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Wie erreiche ich was?

Projekt: Finanzbuchhaltung (FIBAU)
Bezeichnung: Erfassen von Zahlungseingéangen
Version: 6.6

Datum: 15.03.2002

Kurzbeschreibung:

Mit diesem Leitfaden erhalten Sie eine tabellarische Kurzanleitung, um in lhrem
Hause die Zahlungseingange komfortabel zu erfassen.

Dieses Programm bietet sich besonders dann an, wenn es sich um viele
Zahlungseingange handelt, die taglich erfasst werden missen.

Natdurlich steht Innen das allgemeine Erfassungsprogramm von
Buchungsvorgangen gleichermal3en zur Verfligung.

Der Unterschied zum oben erwahnten Programm fur den Zahlungseingang besteht
lediglich darin, dass der Zahlungseingang mit dem hier vorgestellten Programm
etwas komfortabler erfolgt. Dies zeigt sich dadurch, dass Ihnen alle offenen Posten
eines Kunden angezeigt werden und Sie lediglich die bezahlten OP's markieren
mussen.
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Firma Konten Adressen Tahellem Erfassem Zahlunzen Banlwerkehr Auswertunzen | Hilfsprogzz.

All Daten —Zahld S -
Buchungsdatum: [160302 (TThMMJII) SollfHaken: C Soll & Haben [ Faligkeiten nicht beachten
Finanzplan: [ Kund-Lief-Nr.: E Unterkto: [0 Offene Posten ... l
Bankkonto: [018000 ™ X = Unterkonto i}

{5.000,00 Bank) Zahlbetrag: | 000 Skonto: | k 0.00
Kontrollsumme: Nachlaf '
Buchungsmodus: f"ﬁofor’t Belegnr.: [o Buch-Text: [Uberweisung

Bei dieser Maske werden im oberen Teil die relevanten Informationen fir
einen Zahlungseingang erwartet.

Zunéchst wird das Bankkonto gepriift. Geben Sie hier das entsprechende
Bankkonto ein, dessen Geldeingang Sie erfassen méchten.

Wenn Sie mit einer Kontrollsumme arbeiten méchten, so geben Sie hier
den neuen Kontensaldo Ihres Kontoauszuges ein. é

ehr
eenden x

Betrag, der auf obiges Konto einbezahlt wurde
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— Allgemeine Daten - —Zahld.
Buchungsdatum: [160302 | (T ThhJJ) SollfHaken: C Soll ' Haben I"" Faligkeiten nicht beachten

Finanzplan: [—
Bankkonto: [o18000 n

(5.000.00 Bank]
Kontrollsumme: | 300,00

Kund-Lief-Nr.: [ Unterkto: IU Offene Posten .. I
L3

i}
Zahlbetrag: | 000 Skonto: | kD,UU
Nachlal I
elegnr.: IEI Buch-

I~ X = Unterkonto

Buchungsmodus:  sofort C Stapel xt:  |Uberweisung
A

Durch diese kleinen Buttons (rote
Fragezeichen) erhalten Sie Hilfe.
Siehe hierzu bei nachfolgender
Maske.

Entscheiden Sie sich hier fiir den
sofortigen Buchungsmodus bzw.

flr die Erfassung im Stapelbetrieb
mit anschliefender Verbuchung.

Zahlungswverkehr
beenden

k4

Betrag, der auf obiges Konto einbezahlt wurde

Grundsatzliches:

Setzen Sie mit dem Cursor auf dem ersten einzugebenden Feld auf und springen
Sie mit der Sprungtaste (auf der Tastatur links oben) von freiem Feld zu freiem
Feld.

Sobald Sie das Feld Zahlbetrag erreichen, werden lhnen sofort die offenen Posten
dieses Kunden angezeigt (in roter Farbe — nicht anderbar).

Sobald Sie das Feld Buchungstext verlassen, werden Ihnen wiederum die offenen
Posten dieses Kunden angezeigt. Dieses mal sind allerdings die offenen Posten
(normal) in schwarzer Farbe dargestellt. Sobald Sie einen offenen Posten (Zeile)
anklicken, nimmt das Programm an, dass dieser Posten bezahlt wurde. Das
Programm erzeugt einen Buchungsvorgang (Zahlungseingang) fur diesen Kunden
(Haben-Satz).

Merke:

Buchen Sie immer nur Betrage in der H6he, wie sie sich auch auf dem Bankkonto
(bei Ihrer Hausbank) vollzogen haben. In Ihrer Finanzbuchhaltung sollte man auf
dem Bankkonto die gleichen Summen wiederfinden, die auf Ihren Kontoausziigen
aufgefuhrt sind.
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Sofern Sie die Hilfe angefordert haben (Klick auf das
kleine Fragezeichen eines Feldes), so gelangen Sie z. B.
auf diese Maske. Hier kdnnen Sie durch das markieren
der Kontengruppen die einzelnen Konten einsehen.
Naturlich kénnen Sie auch nach einer Kundennummer
bzw. nach einem bestimmten Namen suchen.
Durch einen Doppelklick auf eine Kontenzeile,
Konto in die vorhergehende Maske tibernommen.

— Allgemeine Date
Buchungsdatu
Finanznlan:

Liste aller Konte'

Verfugbare

— Kontenliste -

Farbschlussel:  Sachkghten D

100001 - Test-Kunde i
100002 - Test-Kunde 2
100003 - Test-Kunde 3
100004 - Test-Kunde 4 i
100005 - Test-Kunde 5 .. Bezeichnung: |
(" Sachkonten @ Debitoren ¢ Kreditoren
Geben Sie die Suchkriterien __ |$5¢
;4 7 — ein und driicken Sie dann den (F2)
[Mit Doppelklick das Konto Libernehmen] Suchen-Button
SchlieBen x
= (ESC)

Zahlungswverkehr
? beenden x
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- M e
Firma Konten Adressen Tahellem Erfassem Zahlungen | Bamlwerkehr | Ausweriunzen | Hilfsprozr.
— All Daten [~ Zahld. T >
Buchungsdatum: |150302 (TThMMJII) SollfHaben: € Saoll < Haben [~ Falligkeiten nicht beachten
Finanzplan: [ Kund-Lief-Nr: [100001 E Unterkto: l(v Offene Posten ... l
Bankkonto: [o12000 ™ % = Unterkonto Kunde 1)

(0.00 Bank) 5.000,00 Skonto : l 0,00
Kontrallsumme: | 300,00 Nachlaf '
Buchungsmodus: © sofort " Stapel = IU Buch-Text: [Uberweisung

N A
— Dffene Post // // \\ T\

Hier geben Sie die Kundennummer des
Kunden ein, von dem Sie den
Geldeingang erhalten haben.
Hier geben Sie den Zahlbetrag ein, der
auf Threm Kontoauszug aufgefihrt ist.

Merke:

Buchen Sie immer die gleichen Betrége,
die auch auf Thren Kontoausziigen
ausgewiesen sind.

Sofern Sie fur lhren
Zahlungseingang eine separate
Belegnummer und einen
separaten Buchungstext
verwenden mdchten, so geben
Sie diese Informationen hier ein.
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sl | 6 G || &=
-
Firma Konten Adressen Tabhellem Erfassen Zahlungen
— All Daten [~ Zahld. T S
Buchungsdatum: [EEE (T ThihdJd) Soll/Haben: I™ Faligkeiten nicht beachten
Finanzplan: [ Kund-Lief-Nr.: 2 l[! liffere Bosten
Bankkonto: [o18000 I %= Unteikonto {5.000,00 TestKunde 1)

(0,00 Bank) Zahlbetrag: l 5.000,00 Skonto : 0,00
Kontrollsumme: | 300.00 Nachlaf I
Buchungsmodus: & sofort " Stapel Belegnr.: ]D Buch-Text: [Uberweisung
T R T

Zahlbetrag + Nachlasse: 5.000.00 Ausgl-Betrag: 5.000.00

[ Konto: 100001 (5.000.00 Test-Kunde 1)

IBelegdat Bel-Nx S ol 1 Haben S aldo Sko-Dat Sk ont o Zahlbetrag + Nachlasse
1l5.01.02 4 S£.000,00 0,00 5.000,00 22.01.02 ﬂ
Die offenen Posten des ausgewéhlten Kunden werden
Ihnen angezeigt. Durch einen Klick auf einen OP wird
dieser als bezahlt gekennzeichnet. Dies bedeutet, dass &
das Programm einen Buchungsvorgang
K Zahlungseingang) erzeugt und diesen auch verbucht.
‘orgabe: 3nn,mh\ ( g gang) g

Zahlungen
erbuchen

Doppe
linker Mauskl

Hauswahrung: EUR)

(Firma: 111 Testfirma:

&2 Finanzbuchhaltung 6.6

Datei Programme Drucken Hilfe Lizenz
- M W
_ =" = | = =
Sl 6 |7 | @ (A &2 5 |ESEm |
Firma Konten Adressen Tahellem Erfassem Zahlungen | Bamlwerkehr | Auswertunzen | Hilfsprogr.
Al Daten > ahld - — :
Buchungsdatum: [160302 | ( TThbJJ) SollfHaken: © =0 =lsj=l] I” Faligkeiten nicht beachten
Finanzplan: | Kund-Lief-INr.: |1 0001 Unterkto: l(v {ifferne
Bankkonto: [018000 ™ X = Unterkonto {5.000,00 TestKunde 1)
(0.00 Bank] Zahlbetrag: | 500000 Skento: | 0,00
Kontrallsumme: | 300,00 Nachlaf '
Buchungsmodus: © sofort " Stapel Belegnr.: IU Buch-Text: [Uberweisung

WA At

[ Information lbetrag + Nachlasse:

Sie haben den Zahlbetrag
0 aufgebraucht.
Wie wollen Sie fortfahren?

0.00 Ausgl-Betrag: 5.000.00

aldo Sko-

Sobald der von Ihnen im oberen Teil der
Maske angegebenen Zahlbetrag
erschopft ist, meldet sich das Programm

Zuriuck zur Auszifferung

Erstellte Zahlungen verbuchen

Zahlungen aufgeben.
Eroffnungsmaske aufrufen

mit dieser Maske. Hier missen Sie jetzt
entscheiden, ob Ihre Auszifferung
gebucht, oder wieder verworfen werden

[ sollte.
Yorgabe: 300.00 Emittelt: 5.000.00 Difé\
Zahlungen Doppelklick = OP wieder abwahlen
E\,_:‘ verbuchen linker Mausklick = OP zahlen / rechter Mal
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= Mo e

sl | 6@ G (A= | & 5 | SE | r

Firma Konten Adressen Tabellen Erfassem Zahlungen Barnlwerkehr Auswertungen | Hilfsprogzr.
i~ All ine Daten —Zahld
Buchungsdatum: [160302 | (T ThihJJ) SollfHaben: C Soll & Haben I Faliigkeiten nicht beachten
Finanzplan: [ |2 Kund-Lief-Nr.: E] Unterkto: l«'— Offene Posten ... I
Bankkonta: 018000 ? ™ X = Unterkonto i}

(5.000.00 Bank) Zahlbetrag: | 0,00  Skonto: l_w

Kontrollsumme: | 300,00 Nachlaf '
Buchungsmodus: © sofort " Stapel Belegnr.: ]El Buch-Text: [Uberweisung

Sie haben sich fur das Verbuchen entschieden.
Nachdem das Programm seine Aktivitaten

abgeschlossen hat, meldet es sich mit dieser Maske
wieder — es kann der nachste Zahlungseingang flr
diese Bank erfasst werden.

Zahlungswverkehr
starten

Zahlungswverkehr
beenden

Betrag, der auf obiges Konto einbezahlt wurde

<2 Finanzbuchhaltung 6.6 (Firma: 111 Testfirma: Hauswahrung: EUR)
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el | W | =7

Firma Konten Adressen Tabellem Erfassem
—All Daten [~ Zahld. e S
Buchungsdatum: [160302 ( TThMII) SollfHaken: € Saoll  Haben I""| Falligkeiten nicht beachten
Finanzplan: | Kund-Lief-Nr.: |1UDDU1 E Unterkto: l*‘?’ Offene Posten .. l
Bankkontao: |U1 8000 ™ % = Unterkonto {000 Test-Kunde 1)
(5.000.00 Bank] Zahlbetrag: | 0,00 | 0,00
Kontrollsumme: | 300.00 Nachlaf '
Buchungsmodus:  sofort " Stapel Belegnr.: lIJ Buch-T /weisung

— Offene Posten pro Konto ermitteln. verdich nach Bel

/
- Doppelklick ubernimmt die D aten in die Eingabemaske - Farbschlussel: Offene Posten s ieg(em
= 2 B ~10 So© H B e 5 S:sck B0 2t

:15.01.02 Z §.000,00 £.000,00 0,00 /. A|

Weitere Hilfen:
Sobald Sie die Kundennummer eingegeben haben und auf
diesen Button klicken, werden Ihnen die offenen Posten des
angegebenen Kunden angezeigt.

i~ Information

@ Ein offen

SchlieBen

neu einlesen
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el | ¥ | =T

Firma Konten

@ |A | & | &

Adressen Tabellex Exfassen Zahhungen | Banidwerkehr | Auswertunzen | Hilsprosr.
— All ine Daten [~ Zahld. T S
Buchungsdatum: [160302 (TThMII) SollfHaben: € Soll  Haben I Falligkeiten nicht beachten
Finanzplan: I Kuneh-LietNr: [100001 [ 2 | Unterkto: [0 Oifene Posten .._|
Bankkonto: [o18000 ™ X = Unterkonto (0,00 Test-Kunde 1)

(5.000.00 Bank) Zahlbetrag: | 0,00 Skonto: 0,00
Kontrollsumme: | 300.00 Nachlaf
Buchungsmodus: & sofort " Stapel

— Dffene Posten pro Konto itteln. verdick nach Bel Bonuskonto: I 0] Betrag :
- Doppelklick Ubemimmt die D aten in die Eingabemaske - Farb: Zentralreg. Kto. : IU Bey- 0.00
1 7 i Rabattkonto: 0 0,00
UST-Schlissel”
| N

Wenn Sie bei einem Zahlungseingang einen Nachlass
buchen mdchten, so benutzen Sie diesen Button. Geben Sig
die sich anbietenden Felder Ihre Werte ein.
Das Programm erzeugt zum Zahlungseingang gleichfalls die
gewiinschten Buchungssatze fiir den Abzug bzw. Nachlass.

schiieBen | M
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Sl @ | =3

Firma Konten Adressen

All

Sonderaktionen:
Beachten Sie auch diese Erlauterung.

Daten

Buchungsdatum: [160302
Finanzplan: |
Bankkonto: |01 5000

[5.000,00 Bank)

Kontrollsumme:

Merke:

Das Anklicken (markieren) eines offenen Postens mit der
linken Maustaste bedeutet = OP ausgleichen.

Buch dus: @ sof " o . . N
Sebt e B Machten Sie diese Markierung wieder zuriicknehmen,
[Konmz 100001 (5.616.00 so machen Sie auf der gleichen Zeile mit der linken
A h A\ Maustaste einen Doppelklick.
[elegdar Bei-nr AN Wenn Sie einen markierten OP (z. B. im Zahlbetrag)
e_03.02 1 116,08\ A A H H
R : e abandern mochten, so benutzen Sie die rechte Maustaste. 4~
1l6.03.02 3 kDOD,DO
=
Ges 0,00 0,00
K 11
Worgabe: 100,00 Ermittelt: 0.00 Dirfererﬁ\ 100,00 5[:,?2:@:‘;"::3;;;;” der
Zahlungen Doppelklick = OP wieder abwahlen ¥ SchlieBen
verbuchen linker Mausklick = OF zahlen / rechter Mausklick = OP andern Nicht verbuchen
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-
Firma Konten Adressen Tabellen Erfassem Zahlungen
All Daten A——— - - :
Buchungsdatum: [160302 { TThMJD) SollfHaben: © =oll aj=ir) I Falligkeiten nicht beachten
Finanzplan: | ? Kund-Lief-Nr.: IHHIHJ*IH Unterkto: lajz (ffere Posten
Bankkonto: 018000 g ™ % = Unterkonto (5.616,00 Test-Kunde 1)

(5.000.00 Bank) Zahlbetrag: I 300,00 Skonto : 0,00
Kontrollsumme: | 100.00 Nachlaf l
Buchungsmodus: & sofort C Stapel Belegnr.: ]El Buch-Text: |
e ARE

(Konto: 100001 (5.616.00 Test-Kunde 1) Zahlbetrag + Nachlasse: 0.00 Ausgl-Betrag: 300.00 |
Zahldaten
Belegdat.  Belegnr Soll Haben Sko-Datl Skontol Zahlbetrag Sk Skontobetrag Verthr
16.03.02 2 500 o 30.03.02 15.00 300,00 1 15.00 22

Autom. etragsbesditigung
R . . figaben y
Nachdem ein markierter offener Posten mit der bestitigen | <

rechten Maustaste angeklickt wurde, erscheint dieses
Bild. Den Inhalt der weif3en Felder kénnen Sie
&ndern.

Merke:

Der eingegebene Zahlbetrag pro Kunde muss durch das Ausziffern einzelner OP's
erreicht werden.

Ergeben die ausgezifferten OP’s nicht die Summe des Zahlbetrages, so ist der
Buchungskreis (dieses Kunden) noch nicht abgeschlossen.

Sollten Sie in diesen Féllen trotzdem buchen, so wird ein Differenz-Buchungssatz
bei diesem Kunden erzeugt.
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