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Wie erreiche ich was?

Projekt: Finanzbuchhaltung (FIBAU)
Bezeichnung: Ausbuchen von Schecks/Op’s
Version: 6.6

Datum: 29.05.2008

Kurzbeschreibung:

In diesem Leitfaden wird in kurzen Schritten gezeigt, wie zum Beispiel eine Scheckzahlung
bearbeitet bzw. verbucht werden kann.

Fur die spateren Abstimmungsarbeiten kénnten zum Be ispiel die Kontenblatter der jeweiligen
Verrechnungskonten herangezogen werden

EDV - Beratung Baumann
Telefon 07361 43048 - Telefax 07361 45230
http://www.BaumannComputer .de e-Mail: Info@BaumannComputer.de Seite 1




duimarnrn Bearbeiten Schecks
N el

Finanzbuchhaltung 6.6 [Firma: 001 Testhima; Hauswahrung: EUR]

Datei Programme Drucken Hife Lizerz  Kontenblatt Sonderpragramme
=~ oz i 7=
sl | G = =2 8 |SE | o=
| = =

Firma Eonten Adressen Erfassen Fahlungen | Bamlwerkehr | Auswertungen | Hilfprogsy.
: Buchhaltung Tagesdati. 22.03.02
Allgemeine Datenerfassung: i ; e ee il
g g 1 Testiirma Biickiingsiake 2001 .
Gesamtsumme: 1] o/ 0
| Eonto Bel-Nr Bu.-Dat. A7 4 5 Betrag S-H US Gegkto Buch-Text Kostst E
1= Mogliche Suchkriterien ~ Guchschliissel :
' Belegnummer :I | 130718 : Suc}zgéejtanen
| Bu-:hungen zeit Erfazsungsbeainn
| Stapelbuchungen
iAIIe Buchungen anzeigen e e T e e —
| Riechnungsnummer des Lisferanten j “Sortieren nach .. Schlizfen
| Buchungstest - |Tagesdatqm der Buchung hd| : (-ESC} x
L
£ Datenerfassung
Honto: Biel.-Mr. Bietrag [ 0,00) aH U hungs - Text B -Dat. & Al

[ o | oo 5/
Bel-Dat.  AZ Rechrr- Lief. KS

220302 [ 0 | |
e'-k Buchen Elngabefelder
[EMTER] lesren (F10). ) E
~ Kontrollzummen OP's bearb et
Yorgabe: 0,00 Steust 0 i 8 stko:

Uber diesen Button kann
man

nach der Rechnungsnummer,
Betrag usw. suche

[zmoz [ [0

H Sko-Fal.  Sko-1 Mettofal. Sko.rnobetrm
| o onof 0| 0,00

[2]

crafLngen
suchen [F2)

Sall: o Haben: 0 Differenz: o
Bank: ] Buchunger: [ Meuer S alda: 0 EI SchlieBen
- : (EST)
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Als erstes muss die Zahlung in dem Programm ,Erfassen” gebucht werden.
Anschlie3end lasst man sich die OP’s von dem entsprechenden Kunden anzeigen.

inanzhuchhaltuna 6.6 [Firma: 001 Testhirma; Hauswahung: ELIR]

Datei Progamme Ducken  Hife Lizenz  Kontenblatt  Sonderprogramme

= 1y
sl 6@ : = 2= & |ES=m| o=
Fir:a Konten Adressen Tahellen Erfassen Fahlungen Bald;rer—;ce]ir Auswertungen | Hilfprogr.
Sloenehp Dl o = Tagesdatin: 22 03.02
9 9- ‘ §i ilestatme ‘ % Buchungsjah: 2001 ?
Gesamtsumme: ] 0/ 0o
| Eonto Bel-Wr Bu.-Dat. A7 & 5 Betrag S-H US Gegkto Buch-Text Kostst El
-
=| Mehling =

_Korito;‘_?l Bel-Nr,  Betrag( 0,00) : Geghtn Eluchungs Text [F12]. Bu-Dat.  ZA  Auf
[ 7000 | 0 0,00 [Tzzoz0z) [ [0
Bel-Dat.  AZ Rechrr - Liet. U-Kto Fremefwshrung Pz,
[ 220302 [ 0| ] | 0.00 [EUR

Sko-Fal.  Sko-1

Mlettofal.

Skontohetr,

] 5 e B . Mit diesem Button kénnen die
HChER {glnlslul= Ef UCRnUngEn
E'\,} [ENTEH] Ieeren [F10] suchen [F2] pﬁer!e;n Posten von dem
jeweiligen Konto (Feld Kontt
S N\ angezeigt werden.

~ koniro n

Yorgabe: 0,00 Steusrn 0 Netto: 8 Stkio:

Sall: 1} Haker: [} Differenz:

0 S
Bank: ] Buchungen: 1] Meuer Saldo: 0 E SchlieBen
. : (ESC) :
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Jetzt mussen die Rechnungen bzw. Zahlungen per Doppelklick bearbeitet werden.
Die Rechnungen bzw. Zahlungen sollten jeweils das gleiche Auszifferungskennzeichen

bekommen.

< Finanzbuchhaltung 6.6 [Firma: 001 Testfirma: Hauswahiung: EUR]

Datei Programme Drucken Hife Lizerz  Kontenblatt Sonderpragramme
oz i =
— Wl 5 - ._
=i == 4% E% I ” h l

el @ =3

Firma Konten Adressen Erfassen Zahlungen Ba.ld;reriu:hr Auswertungen | Hilfprogr.
_ ; DM Lntabe Alsaale ikt b el O s e Kontoe | 0
Offene Posten bearbeiten ~ % Selep s b e e
& EURD Letate Auszilf-Nr. Varjahr aller OF's des Kontos I 0
- Hauptkonto / Unterkonto / Bezeichnung Buchhaltung
|700001 | 0 Mehling 1 Testfirma 242
Re-Nr. Re-Dat Soll Halben Fﬁlligl M 3konto SE-Dat 42 U3 LIi-Nr. U-Eo
1 Z2z0302 500,00 0,00 220302 0 0,00 220302 11 536 77565 Ca
G55999 220302 0,00 500,00 220302 0 0,00 220302 11 30 7752 C
=
» Sall Haben Summe Ausziff-kennz.: 00
OP-Saldo: L] Soll: 000
davon Fallig: 0,00 Haben: 0,00
Saldo: 0.00
OF's Drucken é}l SchlieBern I
18 13
EDV - Beratung Baumann
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Finanzbuchhaltung 6.6 (Firma: 101 Testirma; Hauswahmung: EUR]

Datei Progamme Ducken  Hife Lizenz  Kontenblatt  Sonderprogramme

e My 55
- — o e =
el | G = B A | GE | =]
Firma Konten Adressen Erfassen Zahlungen | Banlwerlkehr | Auswertungen| Hilfsprozry.
) L DM Letzte Auszift-Nr. akt Jahr aller OP's des Kontos I o
Offene Posten bearbeiten » %
& EURD Letzte Ausziff-Nr. Worjghr aller 0P des Kontos I 0
- Hauptkonto / Unterkonto / Bezeichnung Buchhaltung
‘ [700001 [ o Mehling 1 Testiirma ‘ 142
- Nicht anderbare Bitte hier das entsprechende T
Rechnungsnummer: Auszifferungkennzeichen na-kennzeichen: - 0 Untertkonta: 0
» ~daturm: eintragen. I-Schliissel: 36
Gegenkonta: uitrag: ]

-Anderbare Daten

Auzzifferung: i 117 Zuzammenfubren von OPs Fusalztest: .
Zahlart; | #w=Manuell / T=Eimalig Manuel [F12] |
Buchuriostest: I I

B arkeinzug: I =gespent / T=Eimalig_| gespert

Wechzelstatus: I 'E'=erledigt / 'W'=foen £ kein Wechzel

Rech-Mr. des Listeranten: |DDDDDDDDD1

Lratun letzte Mahnung:'l [ TTHMI ]
Mahnstufe: [0 14243044849
Lastschrift: ﬁ 1 = Lastschrift [Barkeinzug]

Mattafalligkeit: [ 220502 | [ TTMbIL |

-Skontoangaben

Dratum letzte

Skontisrfahiger Betrag: I 500,00 Skontoforderung: I [TTMh-L_JJ | o Skontonachforderung

Skentolin% | 000 Faligam: [ 220302 (TTMMIL) cisis 0,00 0.00

Soll: :

Skontazind [ 000 Faligan | 220302 [TTMMI | ool eeen 0.00
Fremdwahiung:: I 500,00 SchlieBen (ESC) - 3
Fremdiwshmungs-k.z.:: IEUH (Speicherm) x

EDV - Beratung Baumann

Telefon 07361 43048
http://www.BaumannComputer .de

e-Mail: Info@BaumannComputer.de
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Nachdem alle offene Posten (Rechnungen/Zahlungen, die zusammengehdren ) das gleiche
Auszifferungskennzeichen bekommen haben, kann der Differenzbetrag Giber den Button

~Ausbuchen* ausgeglichen werden.

< Finanzhuchhaltung 6.6 (Firma: 001 Testfirma: Hauswahrung: EUR)

Datei Programme Drucken Hife Lizerz  Kontenblatt Sonderpragramme
oz i =
— Wl o - ._
) = 44 g& ~lE ” = l

el @ =3

Firma Eonten Adressen Erfassen Zahlungen Ba.ld;reriu:hr Auswertungen | Hilfprogr.
) - C DM Letzte dusziff-Nr. akt. Jahr aller OF's des Kontos I
Offene Posten bearbeiten _ % i
' EURO. Letate Auszilf-Nr. Varjahr aller OF's des Kontos I 1]
- Hauptkonto / Unterkonto / Bezeichnung Buchhaltung
|700001 | 0 Mehling 1 Testfirma 172

42 U3 Lf-Nr. U-Eo

Halben Fé.ll:i.'gl M 3konto 3E-Dat

0,00 220302 0 0,00 220302 11 36 77565 [
o 30 7eLve C

Re-Nr. ERe-Dat Zoll

1 Zzo030z s00,00
SE8223  Za20302 0,00 sS00,00 220302 0 0,00 220302

Button ,Ausbuchen”

» Soll Haben Summe Ausziff -kennz.: 11

OP-Salda: 0,00 Soll: 500, 00

davon Fallig: 0,00 Haben: 0,00 Ausbucher
Saldo: 400,00

OF's Druck [ Sehlief
S(Fé;m & % C[EISEC)en x

EDV - Beratung Baumann
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Nachdem man den Button ,Ausbuchen” angeklickt hat, kommt man auf die untenstehende Maske.
Hier kdnnte jetzt zum Beispiel das Konto ,Mahngebiihren”, Belegnummer usw. angegeben werden.

‘<z Finanzbuchhaltung 6.6 [Firmac 001 Testfirma; Hauswahrung: EUR]
Datei Programme Drucken Hife Lizerz  Kontenblatt Sondsrprogramime:

Ay

el | G = &2 8 | SR | =
Firma Eonten Adressen Erfassen Zahlungen | Bamkverkehr | Auswertungen| Hilfsprozr.
Offenie POS‘E‘“ bearbeiten " DM - @ Letzte Ausaiff-Nr. akt. Jahr aller OF's des Kontos-l ?
& EURD Letate Auszilf-Nr. Varjahr aller OF's des Kontos I_I]
- Hauptkonto / Unterkonto / Bezeichnung Buchhaltung
‘ |700001 | 0 Mehling 1 Testfirma 172

Re-Nr. ERe-Dat

1 220302 c:_ Gegenkonto beztimmen
oSEo2n  zZzo3oz

Saldo zum Ausbuchen:
Vorzchlagsgegenkonto:
Belegnummer:
Buchungstext:
Buchungsdatum:

Ust - Schiissel

OP-Saldo:
davon Fallig:

| 47300
| 220302/

500,00

|S katta

| 2zpapz (TTHMMAI]

[ %

o[V

Melduna [Firma: 100] | AZ U3 LEf-Nr. U-Eo

11 36 77T56E

o 30 7eLve

il
C

11

00,00
0,00

00,00

Auzbuchen

OF's Drucken
()]

EDV - Beratung Baumann
Telefon 07361 43048
e-Mail: Info@BaumannComputer.de

http://www.BaumannComputer .de

Telefax 07361 45230

=7

Schliefen
(ESC)

x| [
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