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Wie erreiche ich was? 
 
 
 
 

Projekt:   Kostenrechnung  (KOBAU) 
 

Bezeichnung:  Sammelberichte 

 

Version:   6.6 

 

Datum:   28.09.2001 
 
 
 

Kurzbeschreibung: 
 
Mit diesem Leitfaden erhalten Sie globale Anweisungen für die Benutzung des Sammelberichts 
innerhalb unseres Softwarepakets KOBAU – Kostenrechnung.  
 
Die Anregungen sind global gehalten und können innerhalb Ihres Hauses noch verfeinert werden.  
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Um einen Sammelbericht erstellen zu können, 
müssen Sie mindestens zwei normale Berichte 
erstellt und berechnet haben. In unserem 
Beispiel sind es die Berichte für den Monat 

Januar und Februar 
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Geben Sie hier den Namen 
Ihres Sammelberichtes ein. 
 
 

Starten Sie den 
Sammelbericht über diesen 
Button. 
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Wählen Sie aus dieser Auswahlliste 
den Bericht aus, aus dem Sie 
Spalten in den Sammelbericht 

einfliesen lassen möchten. 

Wählen Sie nun die Spalten aus, 
die in den Sammelbericht 
einfliesen sollen. 
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Fahren Sie so lange fort, bis Sie alle Spalten 
aus den gewünschten Berichten, die Sie 
benötigen, ausgewählt haben. 

In dieser Auswahlbox finden Sie alle Berichte 
wieder, die Sie angelegt haben. Wählen Sie 
den entsprechenden Bericht aus (markieren). 

Durch diesen Button werden 
Ihre Definitionen gespeichert.  
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Im Standard werden die 
Berichtsspaltenbezeichnungen als 
Spaltenüberschriften übernommen. 
Wenn Sie dies ändern möchten, 
benutzen Sie diesen Button. 

Wählen Sie durch einen Doppelklick die 
Zeile aus, bei der Sie die Überschrift ändern 
möchten. 

Ändern Sie hier die Überschrift ab 

Drücken Sie diesen Button, um die 
geänderte Überschrift zu übernehmen. 
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Fahren Sie so lange fort, bis Sie alle Überschriften 
gemäss Ihren Wünschen geändert haben. 
 
Merke: 
Haben zwei Spalten, die nebeneinander liegen, die gleich 
Überschrift, so wird diese nur einmal (rechtsbündig) 
ausgedruckt. 

Drücken Sie nun diesen Button, um 
den Bericht zu erstellen. 
Diese Funktion nimmt einige Zeit in 
Anspruch. 
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Mit diesem Button wird der Bericht 
angezeigt bzw. ausgedruckt. 

Wenn Sie den Bericht nun drucken 
möchten, dann drücken Sie diesen 
Button. 

Wenn Sie nur eine bestimmte Kostenstelle 
anzeigen lassen möchten, dann wählen Sie 
diese hier aus. 
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