BAUMANN Leitfaden

= mmm software

Wie erreiche ich was?

Projekt: Warenwirtschaft (WWSBAU)
Bezeichnung: Tagesberichte

Version: 9.0

Datum: 05.03.2013

Kurzbeschreibung:

Mit diesem Leitfaden erhalten Sie eine tabellarische Kurzanleitung, um in Ihrem
Hause das Programm fir die Tagesberichte zu organisieren bzw. einzurichten und
anzuwenden.
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Allgemeines

Unser Programm fir die Tagesberichte ist speziell fur die grafische
Benutzeroberflache (Windows) entwickelt worden.

Es kann auf lokalen Personalcomputern genauso wie in Netzwerken unter
Windows eingesetzt werden.

Das Programm garantiert eine rationelle und einfache Abwicklung von
Tagesberichten.

Das Programm ist flexibel konzipiert und kann in Unternehmen aller Branchen und
BetriebsgréfRen eingesetzt werden.

Um eine flexible und individuelle Nutzung der Anwendung zu ermdglichen, werden
die Programme durch benutzerspezifische Parameter gesteuert
(z. B. Pfade fur die Datenspeicherung etc.).
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Firmenstamm

Bevor Sie mit dem Programm Tagesberichte arbeiten kdnnen, sollten Sie einige
grundsatzliche Informationen eingeben.

Hierbei handelt es sich um den Firmenstamm (oberer Button links).

Die wichtigsten Eingaben hierbei sind:
e Die postalischen Adressdaten der eigenen Benutzerfirma sowie die
e Pfadangaben der Datenhaltung.

2
% @Tagesbelichle - Benutzer Administrator - [Firma] M= E3
Arbeitsplat3 1

Datei
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5.0
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PLZ / Ort: [73434 |&alen Hammerstadt
[D_ IU:\VisuaI Basic Programme\T agesberichte
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Aktueller MwSt-Satz : |1 6
Pausch kmEntsch: {054
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Tagesberichte pflegen (erfassen, andern, l6schen)

Mit unserem Programm Tagesberichte kdnnen einzelne Tatigkeiten der Mitarbeiter
erfasst werden.

In manchen Firmen ist es notig, die getatigten Arbeiten eines Arbeitstages
aufzuzeichnen. Hierbei kdnnte es sich um Reparaturwerkstatten und &hnlich
gelagerte Arbeitsgebiete handeln.

Beispiel:
Wieviel Stunden wurden flr eine zu bezahlende Reparatur aufgewendet?

Mit unserem Programm konnen Sie dies exakt aufzeichnen.
Hierbei konnen pro Erfassung folgende Daten eingegeben werden.

Die Kundendaten

Fur welches Projekt

Art der Arbeit

Arbeitsbeginn

Entscheidung fur die Berechnung ja/nein
Stundensatz

Allgemeine Beschreibung der Tatigkeit

Bei Arbeiten auRer Haus — Kilometerentschadigung
Ubernachtungskosten

S@~oo0oTy

AulRerdem stehen umfangreiche Such- und Druckfunktionen zur Verfigung.

Abgerechnete Positionen kbénnen gekennzeichnet werden, damit ein zweimaliges
Verrechnen verhindert wird.

Der Druck einer Rechnung ist mit Textbausteinen flexibel gehalten und kann
individuell angepasst werden.

Sie kbnnen die Tagesberichte mit der Warenwirtschaft verbinden. Ist dies der Fall,
dann kénnen die Rechnungen an die Warenwirtschaft weitergegeben werden. Flr
diesen Fall muss in der Warenwirtschaft eine Musterrechnung vorhanden sein.
Sollten Sie hierzu Fragen haben, so rufen Sie uns bitte zurtck.
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Folgende Auswertungen stehen zur Verfigung:

1. Mitarbeiterauswertung fir den aktuellen Monat
2. Projekte fur den aktuellen Monat

3. Noch nicht abgerechnete Eintragungen

4. Bereits abgerechnete Eintragungen

5. Mitarbeiterauswertungen

6. Alle Projekte ausdrucken

Netzwerkumgel Beenden erung
3.0

e % Vordefinierte Auswertungen

Internet Expl
' Mitarbeiterauswertung fur aktuellen Monat " Mitarbeiterauswertung

pro Mitarbeiter im akt. Monat, nach dem alle Berichte pro Mitarbeiter, nach
w Tagesdatum sortiert dem T agesdatum sortiert
" Alle Projekte

Alle Projekte, nach dem T agesdatum
sortiert

 Projekte fiir aktuellen Monat

pro Projekt im akt. Monat, nach dem
Tagesdatum sortiert

Papierkor

" Noch nicht abgerechnete Berichte
Microsoft Outl pro Kunde im akt. Monat, nach dem
Tagesdatum sortiert
" Bereits abgerechnete Berichte

pro Kunde im akt. Monat, nach dem
Tagesdatum sortiert
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Netzwerkumge i erung
3.0
Mitarbeiter : Kunde / Projekt f fArbeitsart

! —--Datum, Arbeitszeit Geleistet Verechnet Std-satz

;. Kunde
Intemet Exple 02.11.00, 00:00-00:00 0,00h 160 DM
Z. Summe: 0Z.11.2000 0,00n 0,00n 0 DM
Q’ Administrator : Runde 1 / FIBAU / Programmierung
03.11.00, 00:00-00:00 0,00h 0,00h DM Suchen
Administrator : Kunde 1 / FIBAU / Programmierung
03.11.00, 00:00-00:00 0,00h 0,00h DM [:]
Administrator : Werner & CO / FIBAU / Programmierung
03.11.00, 00:00-00:00 0,00n 80,00n DM Maske leeren
Administrator : Kunde 1 / FIBAU / Programmierung e —
03.11.00, 00:00-00:00 0,00n 0,00n DM
Administrator : Kunde 1 / FIBAU / Programmierung
03.11.00, 00:00-00:00 0,00n 0,00h Alles drucken
Administrator : Runde 1 / FIBAU / Programmierung
00:00-00:00 0,00n

| feste Auswertungen

Papierkorb

Microsoft Outl

Aktenkoffe . Summe: 03.11.2000 0,00h - ang
Administrator 1 / FIBAU / Programmierung PR gramme
.00, 00:00-00:00 0,00n 160 DM

I gl % . Summe: 04.11.2000 0,00h 0 DM

Bericht anzeigen

Outlook Exprg A
: Administrator 0,00h 80,00n 12.000 DM

ﬂ'@ s%iﬁ;n |

80,00h 12.000 DM
Terminal- SERY
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Reorganisation

Leitfaden

Abgerechnete Monate kénnen auf eine andere Datenbank ausgelagert und bei
Bedarf wieder zurtickgeholt werden.

Dadurch wird der aktuelle Datenbestand relativ klein gehalten.

Eine einzelne Suche nach einem Eintrag ist auch in der abgelegten Datenbank

maoglich.

=

Netzwerkumgel

.

Internet Expl

v

Papierkor

Microsoft Outl

Aktenkoffe

=

ﬂl

Outlook Exprd

% Definitionen / Weitere Dienstprogramme

" Programmeinstellungen

f ® allgemeines

Vorgabewerle pro Benutzer

Datenbestand reorganisieren

- frei -

0

" Bereich zum Yerschieben

Yon Da!um:l . ¢ {dd. m:pppy)
bis Datum: I .. {dd.mm.pppy)

Information:
Es werden nur solche Berichte uber-
tragen, die
a) gar nicht berechnet werden oder
b] bereits berechnet wurden.

Berichte zum alten Datenbestand verschieben

Berichte aus dem Datenbestand zuriickholen

D,
Alten Datenbestand loschen

Benutzer einrichten

Im alten Datenbestand suchen

Schliefen

enng
3.0

ang
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Datensicherung
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Systemvoraussetzungen

Die Programme wurden fir die grafische Benutzeroberflache (Windows) entwickelt
und laufen unter allen Windows-Systemen.

Sie sind netzwerkfahig und sind unter Windows einzusetzen.
Es werden nachstehende gangigen Datenbanken unterstitzt

e ACCESS
e SQL-SERVER

Als Personalcomputer empfehlen wir einen Pentium-Rechner mit mindestens
1 GB Speicher.

Die Plattenkapazitat richtet sich nach lhrem Datenvolumen.
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