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Wie erreiche ich was? 
 
 
 
 

Projekt:   Warenwirtschaft  (WWSBAU) 
 

Bezeichnung:  Abschlagszahlungen (Anzahlungen) 
 

Version:   7.0 

 

Datum:   05.05.2007 
 
 
 

Kurzbeschreibung: 
 
Mit diesem Leitfaden erhalten Sie eine tabellarische Kurzanleitung, um in Ihrem 
Hause die Abschlagszahlungen (Anzahlungen) innerhalb der Warenwirtschaft 
abzuwickeln.  
Hierbei handelt es sich nicht um die Teilzahlungen. Die Teilzahlungen sind in 
einem separaten Leitfaden (Teilzahlungen) erklärt. 
 
Natürlich ist es möglich, die Teilzahlungen und die Anzahlungen 
(Abschlagszahlungen) zu kombinieren. In vielen Fällen ist es sogar ratsam, dies zu 
tun. 
Bei den Teilzahlungen, wie es der Name schon sagt, handelt es sich um 
Teilzahlungen auf eine Rechnung. Diese Teilzahlungen sollten Sie eingeben. 
 
Bei den Abschlagszahlungen (Anzahlungen) handelt es sich um etwas anderes. In 
diesen Fällen werden (für die Zahlungen) Rechnungen erstellt, die bei den 
Endrechnungen wiederum angerechnet werden. 
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Als Basis für die Abschlagszahlungen 

(Anzahlungen) benötigen wir natürlich 

unseren Auftrag. Diesen legen wir ganz 

normal an. 

Für die 1. Abschlagszahlung erstellen wir 

eine Rechnung. 
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Wir holen uns eine neue Rechnungs- 

Nummer. Hier sollten wir den normalen 

Rechnungsnummernkreis benutzen, da die 

Rechnung gleichfalls an die 

Finanzbuchhaltung weitergeleitet wird. 

In der Regel wird eine Anzahlung in der 

Finanzbuchhaltung auf ein separates Konto 

(Anzahlungen) gebucht. 

Wir geben bei der Abschlagsrechnung 

(Anzahlungsrechnung) für den Kunden die 

nötigen Informationen ein. 

Diese Rechnung kennzeichnen wir hier am 

rechten Rand als Anzahlungsrechnung. 

mailto:info@baumannsoftware.de
http://www.baumanncomputer.de/


 
 

_______________________________________________________________________________________________________________ 

BAUMANN Software GmbH, Wiesentalstr. 18, DE 73434 Aalen 
Geschäftsführer: Gordon Baumann, Gabriele Baumann-Franke 

Telefon: +49 (0)7361 4600 0, Fax: +49 (0)7361 4600 40, Mail: info@baumannsoftware.de, www.baumanncomputer.de 
Steuer-Nr.: 50468 / 06816, USt-Id-Nr.: DE 286 787 237, Amtsgericht Ulm HRB 728661 

 

Seite 4 

 

 
 

 
 

Diese Rechnung (Abschlagszahlung bzw. Anzahlung) wird 

verbucht. 

 

Wenn wir eine 2. Abschlagsrechnung benötigen, so 

kennzeichnen wir die 1. Abschlagsrechnung und kopieren sie 

zur 2. Abschlagsrechnung. 

Wir kopieren eine Rechnung 

zur Rechnung. 
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Wir holen uns eine neue Formular 

bzw. Rechnungsnummer. 

Die 2. Abschlagsrechnung kennzeichnen wir 

wiederum als Anzahlungsrechnung. 

 

In der Rechnung geben wir die nötigen 

Informationen für den Kunden an. 
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Jetzt erstellen wir die Endrechnung. 

 

Wir holen uns den Auftrag, markieren ihn und kopieren das Formular 

zum Lieferschein. 

Wir kopieren zum 

Lieferschein. 
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Der Lieferschein wird geöffnet und 

verbucht. 

Der Lieferschein wird gekennzeichnet und zur 

Endrechnung kopiert. 
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Wir kopieren zur 

Endrechnung. 

Diese Rechnung kennzeichnen wir 

als Endrechnung 

mailto:info@baumannsoftware.de
http://www.baumanncomputer.de/


 
 

_______________________________________________________________________________________________________________ 

BAUMANN Software GmbH, Wiesentalstr. 18, DE 73434 Aalen 
Geschäftsführer: Gordon Baumann, Gabriele Baumann-Franke 

Telefon: +49 (0)7361 4600 0, Fax: +49 (0)7361 4600 40, Mail: info@baumannsoftware.de, www.baumanncomputer.de 
Steuer-Nr.: 50468 / 06816, USt-Id-Nr.: DE 286 787 237, Amtsgericht Ulm HRB 728661 

 

Seite 9 

 

 
 

 
 

Wir öffnen die Box der 

Anzahlungsrechnungen und wählen 

sie einzeln aus. 

Durch diese Auswahl werden die 

Anzahlungsrechnungen (Positionen) 

in die Endrechnung eingefügt. 

Nach der Auswahl bitte Klick auf den 

Button „Einfügen“. 
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Auf dem vorangegangenen Bild erkennen Sie 

neben der Box ein Fragzeichen. Durch einen 

Klick darauf, wird Ihnen in Kurzform die 

ausgewählte Abschlagsrechnung angezeigt. 

Durch einen Klick auf den Button 

„Einfügen“, wird die Abschlagsrechnung 

in die Endrechnung eingefügt. 
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In dieser Zwischenmaske werden 

Ihnen nochmals alle Positionen der 

Abschlagsrechnung angezeigt. 

 

Sie können auch nochmals alle 

Abschlagsrechnungen eines 

Zeitraumes suchen. 

 

Verlassen Sie diese Zwischenmaske 

mit einem Klick auf den Button 

„Einfügen“. 

Hier Klick auf den Button „OK“. 
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Die 1. Abschlagsrechnung wurde in 

die Endrechnung eingefügt. 

Jetzt holen wir uns die  

2. Abschlagsrechnung. 
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Nach der Auswahl bitte Klick auf den 

Button  „Einfügen“. 

Hier wiederum die 

Zwischenmaske wie bereits zuvor 

erläutert. 
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Hier bitte Klick auf 

den Button „OK“. 

Die 2. Abschlagsrechnung wurde eingefügt. 
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Durch diesen Button wird das 

Formular neu durch gerechnet. 

Hier können wir erkennen, dass die 

Abschlagsrechnungen von unserem 

Auftragswert abgezogen wurden. 
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Die Endrechnung wird verbucht. 

An dieser Darstellung sind die 3 Vorgänge zu erkennen. 

Die 1. Zeile ist die Endrechnung mit der Rechnungs-Nummer 100002 

Die 2. und die 3. Zeilen sind die Abschlagsrechnungen. 
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Wenn Sie im nach hinein die Abschlagsrechnungen 

anschauen, so können Sie hier erkennen, dass diese 

Abschlagsrechnung bereits in eine Endrechnung 

eingeflossen ist – das Kennzeichen „verwendet“ ist 

gesetzt. 

Auch bei der 2. Abschlagsrechnung ist dies 

zu erkennen. 
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Merke: 
 
Die Anzahlungsrechnungen können Sie als erledigt markieren. Die Endrechnung 
markieren Sie als erledigt, wenn der Kunde Ihre Forderung beglichen hat. 
 
Natürlich können Sie die Zahlungseingänge auch auf die entsprechenden 
Rechnungen buchen (siehe bei Teilzahlungen). Dies nimmt auf die Logik der 
Abschlagsrechnungen (Anzahlungen) keinen Einfluss. 
 
 

Wenn Sie die Endrechnung im nach hinein 

nochmals anschauen, so ist hier zu erkennen, 

dass es sich um eine Endrechnung handelt. 

 

Merke: 

Bei normalen Rechnungen wäre dieses 

Kennzeichen gesetzt. 
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