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Wie erreiche ich was?

Projekt: Warenwirtschaft (WWSBAU)
Bezeichnung: Einzelbriefe

Version: 7.0

Datum: 08.08.2017

Kurzbeschreibung:

In dieser WWS-Informationsschrift erhalten Sie genaue Anweisungen, wie Sie aus unserem Software-
Paket WWSBAU — Warenwirtschaft heraus Einzelbriefe in Word schreiben und mit WWS-Adressen
verkniupfen kénnen.
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Einzelbriefe

Leitfaden

Vorgehensweise zur Erstellung von Einzelbriefen —= UBERSICHT -:

1. WORD - in Word mussen die gewlinschten Einzelbriefe bereits eingegeben worden sein bzw.

eingegeben werden.

Innerhalb dieser Briefe miussen Sie die Textfelder, die spater aus der Adressenverwaltung

Ubergeben werden sollen, definieren.

2. WWS - Firmenstammdaten - Pfad festlegen
e Firma pflegen — Einstellungen fiir die Ubergabe von Daten an externe Programme

3. WWS — Adressenverwaltung: Eigentliche Ubergabe der von Ihnen gewiinschten Feldinhalte in

einen hier zu bestimmenden WORD - Einzelbrief.

Vorgehensweise im einzelnen:

1. WORD

Sie bendtigen in WORD die Feldbezeichnungen der Felder, die aus dem WWS in die Einzelbriefe
Ubergeben werden sollen. Bevor Sie in WORD gehen, suchen Sie bitte zuerst im WWS die

Feldbezeichnungen heraus:

& WWSBAU - Freeware - [Wahrung: EUR] - Administrator - 09.06.2007 - [Adressenstamm]

Datel Sonstiges Einstellungen

Fenster Hifz Information Lizenz Beurtellung  Ansicht

: Stammdaten "™ . - K [~
: E .| sl 2 R bmme\ des Lieferanten
[ E Ati Alle Adressen SHE8SELHH B =
ol Kunden mit Umzalz Funden ohnz Lmsatz — Lieferanten mit Limsatz  Lieferanten ohne Umesatz S onstige 0 d Verlretergebiete
S8 Adressen
= Kunden_Mr Namel ShiaBel PLZ1 | Ol = f
o Atikel c Datensatz entfernen
p\«\" K [ 100000 TestKunde 1 (Test] ntalstr. 18 34 4 ?:
v Efkzeuge =] 100001 TestKunde 2 (Test) ahriholstt 100 73434 Aaken @o Suchbedingungen 3
=% Projekte B 100002 Test-Kunde 3 Hauptst, 100 73434 Aalen M -
' =] 100003 Stadtvenwaltung dalen Fiathausplatz 1 73430 Aalen Zwmchenab\age
=] 40000 Baustelle Rathaus Aalen Marktplatz 100 73430 Aalen
=3 700000 TestListerant 1 (Test) Wiesentalstt 18 73434 falen Ubsrgabe anWaord
=] 700001 TestLiclerant 2 [Test) Wiesg B 73434 A& = ey
D | ;., Mummeinkreise auflizten
o R
Riicksendungen
e
-
= F] % Bestehende Yerbindung
Q Stammdaten B (W _.’1-' Artikel dieser Acresse
s Iv .
" Einkauf % Stichworlliste pflegen
_—5 verkauf Mach Stichworten suchen
‘%t;. Lager al | ? =) Suchen Karte Benutzerdef.
_ 4 - v
s Produktion Schnellsushe: (Nummer oder Namel : (100000 = Lewr |  Suchvorga
% il he: { (S | 00000 ol | ¢ & TRM-Funktionen
& | Auswertungen alelclofelefalnffofx|cfu[n]afrlalr]s|r|u]v
42 allgemeine
'k Extras D g:ﬁj 4 jj R
% = 2
e Meu anlzgen Loschen Bearbeiten Duplizieren Suchen
Listauwbau 1 » |
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r -
a WWSBAU - Freeware - [Wahrung: EUR] - Admamistrator - 09.06. 2007 - [Adressenstamm] |ﬁ H ]l o5

Datei Sonstiges Einstelurngen Fenster  Hil Information Lizenz DBeurtzlung  Ansichi

i Stammdaten L]

S Ak Alle Adressen

Firrna

ﬁ Ubergabe von Adressdaten an Microsoft Word

o ik Ubergabe von Adressdaten an Microsoft Word

o 2 Adressen

i " ‘werkzeuge Dokument ; |C:\Eigene DateientF axvorlage. doc

i -
- = Proiekte Yersion : " Ubeigabe erfolgt an Microsoft WUR?/BIS\W 95

¢ (Ibeigabe erfolgt an Microsoft Woid Version 97

@ (Ibeigabe erfolat an Microsoft \Word Version 2000 / %P / 2003
Uheruaha von: [ Adessnummer 100000

¥ Namel |Test-Kund91 (Test) J

v Mame2 IBumhands\ /

¥ Ansprechpartner |Geschiftsleitung

Dies sind die
Feldbezeichnungen!
Machen Sie sich ein
Hardcopy oder rufen Sie

[ Swafe [weseniaie 18 ~ hier auf der 2. Ebene

| stammdaten ¥ Anschit |DE 73434 Alen \ WORD auf. Sie kénnen
[ Teiefon Jorst /40 \ dann zwischen beiden
™ Telefax |07351 7 45230 \ Ebenen hin und her

WV Anede ISEHI geehrte Damen und Herren,

i |
[T Benutzemame deinistralnr I Benutzerinitialien springen:

Ub Ubsigaby x
Sengiri | oo | _somengsy | [1vlxlvlz] _ me |
H ] 9 @ F 5] | | X
Meu anlzgen Lidschen Bearbeiten Duplizieren Einfiigen Suchen Ausgabe Schiefen (ESC)

Verlassen Sie nun das WWS oder nutzen Sie die zweite Bildschirmebene und
rufen Sie WORD auf. Legen Sie einen Brief an oder rufen Sie einen bestehenden
auf.

[ Dokument1 - Microsoft Word (m]
L Mf=1 %}
| Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras Tabele Fenster 7
DeRagly|i=ad - - QHEOE=E & 8|7 e - 3 koo ndrubzele
Standard + Times New Roman > 12 - | F/,I u ”%E EE “E = i §| 0O~ & - ﬂ, s Zﬁtandard
(] . LB Bt 7 0B 1300 gl 112 1 oq3e 1 +1q. Y FOMMEE
- - - - - - - - - AutoText
Datenbank.
Farmular
Frames
1. Klicken Sie an einem Grafik
beliebigen Punkt auf jti':jfa'am;';:hﬂﬂ"ﬂ*
- - - al BN un men
dieser Button-Leiste mit iberarbaiten
der rechten Maustaste. Visual Basic
Sie erhalten dann das -
neben stehende Mend! 2. Klick auf  wordar
v Zeichnen
FO rm u I a‘ r ! Zwischenablage
Anpassen...
é|la =R
|zohren- [y & agoromen- N W OE MW »-L-A-S=204 .
Seitz 1 Ab 1 11 [Bei24m Ze1 Sp1 [M1ax [FriD [ERw [0B [edksch De A
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]gahel Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras Tabele Fenster 2

DeH 8RRy =B QHOE= & | 1% - [ Kook undFubeee

Kl v (v

= Times Mew Roman - 1z -

[ standard Fru|s===ic EO-2 A

] - T T T T e e

~ Formular

s S

x|

= =y

T 1. Positionieren

N Sie den Cursor

H dort, wo spéter das
- erste Feld aus dem
B WWS (ibergeben

- werden soll!

2. Wenn Sie dann hier
klicken, wird ein grau
hinterlegtes Feld an

der Stelle des Cursors

zur Verfligung
gestellt.

BEEER
|zeidwen - [y (5 agoromen- N W [JOB~_ A -===0@.

[ Seite 1 ab 1 i1 [Bei 2,4em Ze 1 Sp 1 e [BND [ERW [OB [eksch (De

]gatel Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras Tabele Fenster 7

D8Ry i =ad eEOE=g & "

IStarldard F X O |F§E EE ‘EE =

W) vy (v

100% = [3) Kopf- und Fuizele

£ O-2-A-

= Times New Roman - 12 -

NI

~ Formular

/

abl ¥ &8

IR - S I I IO IS RIS IS+ RRN IS CRUIE CRRNICS RN

x|

SO &

HEIEER

Lzenen- [y O awoomen- N N OE LB »-L-A-SEE0E .

| Seite 1

Ab 1

i1

[Bei 2,4cm  Ze 1

Sp &

[me< [EnD [Erw |08 |Bedtsch éDe [
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[h'-l-lnnr-m - Microsoft Word
| Datei Bearbeit

E—
LEE
|

1. Geben Sie hier die Feldbezeichnung TR~ @ okt
des einzufuigenden Feldes ein. Wenn das NEEE- /-4
WWS auf der ersten Bildschirmebene et s ST
lauft, kdnnen Sie bei Bedarf dort den

gesuchten Feldnamen nachsehen! Die

Schreibweisen miissen absolut identisch
sein!

mr

~Makro ausflhren bei
Ereignis:

xtmarke: 2. Klicken Sle

| || {Inamet dann hier! Dem
Besndsn: I™ Beim verlassen ber grau hinterlegten
I j' I¥ Eingabe aulassen

| Feld wird dann
dieser Feldname
zugeordnet.

HEIEEER

zeichnen + [3 (5 AutoFormen > \\DO@-‘&]|&'£'A'EEE.W-|

Seite 1 Ab 1 11 |Bei 24cm Ze 1 Sp 6 [mek B [ERW! |08 Dewtsch (De | [

Setzen Sie den Cursor dann an die Stelle, an der das nachste Feld eingefiigt werden soll und
verfahren Sie wie beschrieben. Auf diese Weise legen Sie alle spater aus dem WWS einzufiigenden
Felder im Brief fest. Dann folgt der Brief. Auch innerhalb des Briefes kdnnen solche Platzhalter
eingefugt werden! Hier ein Beispiel:

8] Dokumentt - Microsoft Word =1
| Datet_Bearbeiten ansicht Enfugen Format Extras Tabele Eenster 2

D ﬁm =N AR LQHEOEE £ & 9 1w - [3) kool udFubeele .
Standard .%n\ <12 - FRU|=S=E==E EEEED-2-4A-.
L : o— L s e
Speichern Sie nun den fertigen
Brief unter dem gewiinschten
Pfad. Merken Sie sich diesen
Pfad!

L

Wenn Sie spater wissen mdchten,

Testbrief welcher Feldname einem bestimmten
Sabe gesbrier Hore : grauen Feld zugeordnet ist, dann
_ ‘ _ klicken Sie mit der rechten Maustaste
j:f%gﬁ:ﬁg;fﬂ;f“mn auf das betreffende Feld und wahlen
Eigenschaften aus. Der zugeordnete S
Mt frevndlichen Grifien Feldname wird bei Feldeinstellungen / E
Textmarke angezeigt! 2]

| zeichnen ~ Iy (5 awtoromen= \ W (JOE 4 W[ -L-A-== D
Stz 1 Ab I 11 [Bei d0,7cm 2o 18 Sp 1 [1h [0 [ 10 Deutsch(ps | B~ A
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2. WWS - Firmenstammdaten - Pfad festlegen

Wenn Sie zwei Bildschirmebenen nutzen, springen Sie nun wieder in die WWS-Ebene!
Hier teilen Sie dem WWS alle Pfade, unter denen die Einzelbriefe in Word abgelegt sind, mit.

Fahrzeuge
m Firmenkalender

Firmenhandhuch

! Einstellungen fiir diz Ubergaoe von Daten an
exteme Frogramme !]

‘ Definition der Vertreter
g Definition der Zahlungshedingungen

“ersandbedingungen

4 Vervackunasbedincunaen
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(a® Faohrzeuge

Firmenkalender

@ Firmenhandbuch

exlerne Progremme
3 Detfintion der Verrater
f;s Definition der Zahlungsbedingungen
3 Versandbedingungen
3 Verpackunasbedincunaen

? Einstellungen fiir diz Ubergabe von Daten an

|l

Klicken Sie hier,

@2 Einstellungen fiir externe Programme ..

um jeweils den

—

Externe Programme

Einstelungen fir die ﬂhergape won Daten an externe Programme
Standarddokumente fi de Lbergabe an Microsoft Woaoid :

| 2u offnende Datei

gewiinschten Pfad
auszusuchen.

C:\Programme’B aumanniwhwSBAUNS erienbrief-Test doc

a Firma pflegen ===>

Mandant pflegen

Benutzer pflegen

Geben Sie hier nacheinander die
Pfade ein, unter denen die
Einzelbriefe gespeichert sind!
Die eingegebenen Pfade kdnnen
spater in einer Box beim Aufruf von
WORD in der Adressenpflege
angesprochen werden.

hieher (E5C)

3. WWS - Adressenverwaltung

aWWSBlU - Freeware - [Wahrung: EUR] - Administrater - 09.06.2007 - [Adressenstamm]

i Stammdaten R

Firma
25 Adressen
2 Arikel
" ‘werkzeuge

H -
' -f.:!;? Projekte

| Stammdaten

';5,;: Einkauf

b
& | Auswertungen
o~

Datel Sonstiges Einstelungen Fenster Hife  Information Lizenz Beurtzlung  Ansicht

-

1.
Adresse, aus der Sie Felder in
den Brief Ubergeben méchten,

Gveias \ an!

 arti Alle Advessen - |lag L
Kunden mit Umsalz Kunden ohne Umsatz | Liefeianten mit Lim:

Kunden_Mr Namel ShiaBs1 PLZ1 ‘ o1 ‘
=] 100000 TestKunde 1 [Test] Wiesentalstr. 18 73434 Aalen
=] 1000m TestKunde 2 (Test) Bahrhotstr 100 73434 Aaken

B 100002 Test-Kunde 3 Hauptst, 100 73434 Aalen
=1 100003 Stadtvenwaltung Salen Fiathausplatz 1 73430 Aalen
=] 400001 Baustelle B athaus Aalen rktplatz 100 73430

ntalstr 18 L
csentalstr 18 73434 Aalen

ferant 1 (Test]
ferant 2 [Test]

Klicken Sie diejenige

Schnellsuzhe: ummeroeraii]: (1'—'] 2 qa
alelc|o|elr]a|n] vk m|n]o|r|a]|r]|s|T|u]|v

- ~
- i - Artikel des Lieferanten Ll
Werlretergebiete

Datensatz entfernen
% Suchbedingungen

Zwizchenablage

FEF Ubergabe an'word

1
%} MNummetnkreise auflisien

b &&

Rucksendungen
J % Bestehende Yerbindung
Lj_g Artikel dieser Adresse
4 =‘tF| Stichworlliste pfegen

\ ﬁ Mach Stichworten suchen

[v]

B

Duplizieren

<%

Bearbeiten

=)

Meu anlzgen

po

Loschen

=

®

Suchen
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B WWSBAU - Freeware - 1. Hier werden alle im

Firmenstamm angelegten Pfade
angezeigt. Suchen Sie den

= x|

2. Welche gewinschten Brief aus!

\WORD:  Ubergabe vorAdres._ i ier ko

Ve(r)sion Ubergabev A an Microsoft Word 4. Hier kdnnen

haben Sle |m Dokument : IE;\leram\BmmmM\fSW\Swianhuial-Tssl.duc E| S|e einen anderen
- D) = ersion : ¢ [bergabe =ifolgt an Microsaft Ward Version 95 Anspreehpartner

Einsatz? 7] & ¢ Ubergabe eifolg: an Microsoft Word Version 97 aUSWéhlen!

& Ubergabe erfolgt an Miciosolt Word Version 2000 /<P / 2003
Ubergabe von: [~ Adressnummer 700000

V¥ MNamel |Tesl—ueferanl1 [Test)
V' Mame2 | Test-Lisfarant 1
N ¥ Ansprechpartner  [Hen Baumann EI
. . . ¥ Shalle wiesentalstr. 18
3. Klicken Sie diejenigen . :DE P
Felder an, deren Inhalt in [ Telefon (07361 7 4308
den Brief ubergeben I Telefax [[7361 7 045230
Werden SO". Diese ¥ Arvede |Sehr geehite Damen und Henen,
Felder missen im Brief [T Benutzemame  |[Administrator [~ Benutzerinitialien 14D
angelegt sein (siehe 1. @ 6. Hier tbergeben
WORD) Ubergabswerts Ubergabe an Sie die Daten der
Eenutzerdeliniert Microscft Word .

= markierten

Y

/
B J/ /A < =i v Textfelder an
Meu anl=gen Bearbeiten Duplizieren WO R D .

5. Hier kdnnen Sie bestimmen,
welche Informationen der
Registerkarte Benutzerdefiniert
1 mit in den Brief tibergeben
werden sollen!

#] Serienbrief-Test. Q@ N =0
Jgatei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Tabele FEenster 2 5]

DEE RY | LB|o-c OE 1 w% « ) ko-ndrise 2

| Standard ~ Times Mew Roman 12 + F U Hg ‘5— = »|

L

Test-Lieferant 1 [Test)
Wiesentalstr 18

Diesen Brief kénnen Sie
nun in WORD
weiterbearbeiten!

D 73734 Aalen

Testbrief

zeiinitialien |20

Sehr geehrter Herr Wagner,

~

g i
J zeichnen - [y (4 | AutoFormen = . w [ O % .‘ B & g = A - = 2R 7 x vorgang 09 sec. a1
[Seite 1 Ab 1 111 [Bei 10,2cm 26 17 Sp 23 |11a0 A0 [0 [0 DeutschiDe | [ /de Schiten (ESC) Vv w] ] 2] e |

o~ ! g
b Extras . - x
(] b < (p ¥ 7 * L

» Meu anl=gen Lischen Bearbeiten Duplizieren Suchen Ausgabe Schliefen (ESC)
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