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Wie erreiche ich was?

Projekt: Warenwirtschaft (WWSBAU)
Bezeichnung: Reisekosten

Version: 9.1

Datum: 26.05.2014

Kurzbeschreibung:

Mit diesem Leitfaden erhalten Sie eine tabellarische Kurzanleitung, um in Ihrem
Hause die Reisekosten zu organisieren bzw. anzuwenden.

Eine Reisekostenabrechnung ist fur das Inland und das Ausland gleichermal3en
geeignet.

Die Reisen kdnnen mit PKW, Bahn, Flugzeug, Motorrad und dergleichen
durchgeftihrt werden.

Als Basis fur die Berechnung der Reisekosten und des Kilometergeldes dienen die
gesetzlichen Vorgaben.
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Allgemeines

Unser Programm Reisekosten ist speziell fiir die grafische Benutzeroberflache
(Windows) entwickelt worden. Sie kénnen in Netzwerken unter Windows bzw.
NOVELL eingesetzt werden.

Das Programm ist flexibel konzipiert und kann demnach in Unternehmen aller
Branchen und BetriebsgrdfRen eingesetzt werden.

Das Programm garantiert eine rationelle und einfache Abwicklung von Reisekosten.
Um eine flexible und individuelle Nutzung der Anwendung zu ermdglichen, werden

die Programme durch benutzerspezifische Parameter gesteuert
(z.B. Pfade fur die Datenspeicherung etc.).
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Reisekosten allgemein

Mit unserem Programm Reisekosten haben Sie die Mdglichkeit, eine Reise
(geschaftliche Reise, Dienstreise) exakt abzurechnen.

Hierbei konnen die Reisen mit PKW, Bahn, Flugzeug, Motorrad und dergleichen
durchgeftihrt werden.

Als Basis fur die Berechnung der Reisekosten und des Kilometergeldes dienen die
gesetzlichen Vorgaben.

Nach der Berechnung kann maschinell ein Uberweisungsauftrag bzw. ein
Verrechnungsscheck erstellt und ausgedruckt werden.

Auch der Buchungsbeleg fir die Finanzbuchhaltung ist in unserer
Reisenkostenabrechnung enthalten.
Merke

Unser Programm ist fur Inlandsreisen sowie auch fur Auslandsreisen
gleichermal3en geeignet.
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Firmenstamm-Verwaltung

Bevor Sie mit dem Programm Reisekosten arbeiten kdnnen, sollten Sie einige
grundsatzliche Informationen eingeben.

Hierbei handelt es sich um den Firmenstamm (oberer Button links).

Die wichtigsten Eingaben hierbei sind:

e Die postalischen Adressdaten der eigenen Benutzerfirma
Bankverbindung

Aufwandskonten fur die Finanzbuchhaltung

Werte der Reisekosten Inland

Werte der Reisekosten Ausland

Telefonliste sowie die

Pfadangaben der Datenhaltung (Datenbank).

4 2 - ) id B X
wieder schlieen Zahlungsverkeht
Stammdaten: Aufwandskonten:
Name: Ubemachtung Inland:
Strafle: [Wiesentalstr. 18 Verpflegung Inland: 6664
PLZ, Ott: [73434 |alen-Hammerstadt Ubemachtung Ausland:
Telefon: |o7361 |46000 Verpflegung Ausland:  |B650
Fax: [07361 |460040 Kilometergeld:
E-Mail: info@baumannComputer.de Sonstige Kosten:
Homepage:  [www.baumannComputer.de Vorschub:
Bankverbindung:
Bank: [Kreissparkasse Ostalb =
Bankleitzahl:  |61450050 k
Kontonummer:  |110043432
Telefonliste: (Die Telefonliste wird maschinell aus den Mitarbeitern erzeugt) i:]
Name Vomame Position Abteilung Vorwahl | Durchwahl Fan
1 J[Baumann ——— aaby
2 |Baumann Gordon
3 |Baumann Oliver
4 _|Baumann Hans
& H X
Einstellungen Speichemn SchiieBen
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¥ Einstellungen e s e o | & | X
Werte der Reisekosten (Inland) Pfade fur die Datenbankverbindungen
Konstanten Wertin€ | « Reisekosten (Reise.mdb)

1 Kilomelelsali: PKW 0,30 3 7
_2 |Kilometersatz: Motorrad/Motorroller 013 IC.\Baumann\REIBAU ‘—]
_3 |Kilometersatz: Moped/Mofa 0,08 : z z
_4 |Kilometersatz: Fahrrad 0,05 Al SR G
_5 |Mitfahrerzuschlag: PK\W 0,02 |C:\Baumann\REIBAU l_T]
_B |Mitfahrerzuschlag:Motorrad/Motorroller 0,01
_7 |Verpflegungspauschale: < 8 0,00 Warenwirtschaftsystem (Wws.mdb)

_9 |Verpflegungspauschale: < 24 12,00 [D\Baumann\WWSB AU\DE J
_10|Verpflegungspauschale: “ganzer Tag" Sy : =
I 1 Ubernachtungspauschale 20,1 I~
_12|Kiirzung Frijhstiick 450
13 | Pauschale Frihstiick 1.46 .
L S | Reisekostenwerte
@ k Inland
> 4 k= k-
Ausland Zuriicksetzen Speichern Speichern
Schliefen

Tabellen fur die Reisekostenabrechnung

Hinter dem Button ,Einstellungen* verbirgt sich das Programm fir die
Tabellenpflege der Kilometerpauschalen sowie der Auslandspauschalen und der
der Ubernachtungen.

Merke

Alle bei den Reisen vorkommenden Pauschalen missen hier erfasst werden.

Wenn der Gesetzgeber Reisepauschalen, Kilometerentschadigungen andert, so
mussen die Veranderungen hier nachvollzogen werden.

Auf der rechten Seite dieser Maske werden die Verbindungspfade der
angeschlossenen Programmpakete genannt.
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@ Auslandspauschalen pﬂ_ege_
Land Verpflegungspauschale | Verpflegungspauschale | Ubermachtung =
ab 24h ab 8h Pauschal
1 |[&fghanistan 30,00 10,00 95,00 —
2 |Agypten 30,00 10,00 50,00
3 |Albanien 23,00 8,00 110,00
| 4 |Algerien 39,00 13.00 130,00
5 |Andorra 32,00 11,00 82,00
| 6 |Angola 77.00 26,00 265,00
1 7 |Antiqua und Barbuda 42,00 14,00 85,00
8 |Aquatorialguinea 50,00 17.00 226,00
9 |Argentinien 36,00 12,00 125,00
10 |Armenien 24,00 8,00 90,00
11 |Aserbaidschan 40,00 14,00 120,00
12 _|Athiopien Reisekostenwerte 30,00 10,00 175,00
13_|Australien -Cany Ausland 58,00 20,00 158,00
14 |dustralien -im U - 56,00 19,00 133,00
| 15 |Australien -Sydna 59,00 20,00 186,00 |
i 16 |Bahrain 36,00 12,00 70,00
17 |Bangladesch 30,00 10,00 75,00
18 |Barbados 42,00 14,00 110,00
19 |Belgien 41,00 14,00 135,00] »
|
N
| @ = = H [ ¥ ||
CSY Import CSY Export Speichem Schliefen
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Mitarbeiter pflegen

Mit dieser Maske werden die Mitarbeiter gepflegt (erfasst, geandert und geléscht).

Gleichzeitig wird hier die Bankverbindung des Mitarbeiters erfasst und
abgespeichert.

Auf das hier angegebene Konto werden bei einer Auszahlung die errechneten
Reisekosten tberweisen.

Im unteren Teil der Maske werden fir den ausgewéhlten Mitarbeiter die Reisedaten
angezeigt. (siehe hierzu bei dem Punkt ,Reisen bearbeiten®).

| Reisekosten V8.04 201 -
&) Datei Lizenz BEES

<o 3 B
[ Zehlumgsveket || Wekeeuge |

Bankverbindung
Bank: [ E‘
Narme, Vomarme: [Baumann [Gaby BLZ /Konto: | [
floshat __Beechiowgen | Zysatzinfo (nur zur Information)
Stiafle: |Wiesentalstrahe 18 Durchwaht | [
PLZ, Ort: [73434 [Aalen Fax
Tel privat: [ [ PersonalNr.
Fax.privat: Position: |
E-Mailprivat  [ga baumann@baumanncomputer.de Abteiing: |

Maximaler Erstattungsbetrag bei Ubemachtungen: 200,00 Kostenstelle: |

Pt che @ (@ R w| @ = @

Abfahit | Abfahit | Ankunft | Ankunft
Datumn Zeit Datum Zeit

Gruppen-
nummer

Reise
Status

Erstattungs-
betrag

Transportrittel

1 1

Reisezweck Ziglort |

Mit diesen Buttons kénnen die
einzelnen Reisen angezeigt,
geldscht bzw. geandert werden.

& H &£
Laschen ‘ Speichemn ‘ SchiieBen
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Eine erfasste Reise exportieren

Mit dem Programmpunkt (Button) ,Reise exportieren® konnen erfasste Reisen
exportiert werden. In diesem Fall wird die zu exportierende Reise in eine separate
Datenbank (MS-ACCESS) mit dem Namen ,ReiseBlank.MDB* gespeichert.

Diese Datenbank ,ReiseBlank.MDB*“ muss in dem Verzeichnis vorhanden sein, in
dem auch die Datenbanken ,Reise” und ,ReiseReo” gespeichert sind.

Solche gespeicherte Reisen kdnnen auch wieder eingelesen werden. In diesem Fall
wird die eingelesene Reise den gespeicherten Standardreisen hinzugefugt.

Diese Technik des Speicherns einer Reise wird in der Regel vom Auf3endienst
angewendet. Der Aul3endienst, der auf seinem Notebook gleichfalls das
Reiseprogramm gespeichert hat, erfasst eine Reise und exportiert sie in die
separate Datenbank ,ReiseBlank.MDB*. Diese Datenbank sendet er an die Zentrale,
die wiederum diese Reise wieder einliest und im zentralen Reiseprogramm
abspeichert.

83 Datei Lizenz

& &3 - J g
Zahlungsverkeht
Mitarbeiter Bankverbindung
[Baumann . Gaby ] ek [ |
Name, Yomane: [Baumann |Gaby BLZ /Konto: | [
fessot __ Beechigmgen | Zusatzinfo (nur zur Information)
Strafle: [Wiesentalstrabe 18 Duchwaht | [
PLZ, Ott: |73434 [aalen Fax:
Telprivat: [ [ PersonakNr.:
Fax privat: Position: [
E-Mailprivat  [gabaumann@baumanncomputer.de Abteing: |

Maximaler Erstattungsbetrag bei bemachtungen: 200,00

Reisen anzeigen:

C Ale C Nurab @ Nicht

Kostenstelle: |

v for 52004 1) [T ) @

bis: [31.052014  [57)

) = 55

‘ Transportmittel

Reisezweck Zielort

Reise
Status

Ankunft
Zeit

Erstattungs-
betrag

Gruppen-
nummer

1 1

Abfahit | Ankunft
exportieren| _Datum
\

Die markierte Reise
exportieren.

& \ & ] %
Schliefen

Lisschen Speichein
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Fahrzeuge verwalten

Wie unter dem Punkt ,Fahrzeuge verwalten“ beschrieben, missen fur die
Fahrtenbucher die entsprechenden PKW's erfasst werden.
Hierbei ist der jeweilige Tachostand von Bedeutung.

Auf den Wert des eingegebenen Tachostandes werden die erfassten Reisen (km)
jeweils addiert.

Die Felder ,Art, Erstzulassung, Anschaffungsdatum, Abschreibungsdauer haben
zunachst keine Bedeutung und kénnen auch frei bleiben.

- |5
g 82 = J 9 o i P4
| Zahlungsverkeht Werkzeuge Beenden
KFZ - Details
F5-230 ¥ Kennzeicher: F5-230
Halter: Baumann, Hans ¥ Kraftstoff-Ait: Diesel v
Erstzulassung [TT.MM.JJJ] 5 |
Hersteler: Ev] Anschaffungsdatum [TT.MM.JJJ}: x|
Typ: PRwW - Abschreibungsdauer [Jahre} f
KFZ-Bief: Erster km-Stand: f
Versicherung: Aktueller km-Stand: -1080
PhwArt: @ geschaich € pivat Beginn der Edfassung [TT.MM.J4J}: [21.06. 2008 e |
Fahrtenbuch
Von: 01.05.2014 e P k T T
o QD\\ HE I |g REE
Bis 31.05.2014 | Ligg I

Ankunft
Zeit

Abfahit
Datum

Abfahit
Zeit

von. .uber... ..nach

Ankuntt | Strecke| pivat oder
Datum | [km] | geschaftich| " D=kt

e
= H & &
@ "
Fahrtenbuch drucken Speichem Laschen SchiieBen
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Fahrtenbuch

Wenn Sie mit unserem Programm ein Fahrtenbuch fuhren méchten, missen Sie
die betreffenden Fahrzeuge erfassen. Hierzu dient Ihnen der obere Button
.Fahrzeuge®.

Merke

Alle Reisen der Mitarbeiter, sofern dafir ein Fahrzeug benutzt wurde, erzeugen
beim Fahrzeug einen entsprechenden Eintrag.

Diese Eintrage kdnnen im nach hinein mit den unteren, rechten Buttons bearbeitet
werden.

Den Fahrtenbuchausdruck erstellen Sie mit dem Button ,Fahrtenbuch drucken®.

|J Reisekosten V8.04 2014 - [Fahrzeugdaten
<# Datei Lizenz - &) %

sz <] Kenmeichen F5230 @

Halter: Sauma s KraftstoffArt: [Diesel |
Erstzulassung [TT.MM.JJJL [ =

Hersteller: [ Anchaffungsdaum[TTMMUWE [ FA)

Typ: PKW ~|  Abschreibungsdaver [Jahre]: o

KFZBrief: Erster km-Stand: o

Versicherung: Aktueller km-Stand: [TEISU—

PhuvAtt: @ geschaftich € piivat Beginn der Erfassung [TTMM.JL 21062005 B3

Fahrtenbuch

Von: 01.05.201 =il =
- - @ @ R Fig | |
Bis: 31.05.2014 fen | > mi Clep [ X1
Abfahit Ablahnl

B Ankunft | Ankunft [ Stecke [ privat oder
oo |“be'| £ Zet | Datum | [km] |geschaflich Fatees [Defset
1

Datum Zeit

EFahrtenbuch erstellen.

o
=
F ducken

Speichen Laschen SchlieBen

L—J‘ﬁi‘ﬁ(
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Reisen bearbeiten

In der Mitarbeiter-Maske (unterer Teil) werden die einzelnen Reisen des
ausgewahlten Mitarbeiters angezeigt. Hier kbnnen auch die einzelnen Reisen
wieder bearbeitet werden.

Fur das Anlegen von neuen Reisen bzw. fir das Léschen von Reisen, stehen lhnen
entsprechenden Masken zur Verfiigung.

Zunachst mussen Sie den entsprechenden Mitarbeiter fur eine Reise auswéahlen.
Anschliel3end geben Sie in die Folgemaske lhre Reisedaten ein.

Um eine Reise im nach hinein nochmals zu bearbeiten, missen Sie die
Mitarbeiterbearbeitung aufrufen. Im unteren Teil erkennen Sie dann die gebuchten
Reisen. Fur das Andern von bestimmten Reisen benutzen Sie bitte die genannten
Buttons.

Merke

Die Eingabe von Zwischenstopps dienen nur der Information. Es werden keine
Berechnungen damit durchgefuhrt.

Wenn Sie kein Fahrtenbuch fur ein bestimmtes Fahrzeug fuhren, brauchen Sie in
die bezogenen Felder (Tachostand etc.) keine Eingaben machen.

Nach der Eingabe lhrer Reisedaten kénnen Sie die Reise berechnen lassen. Das
Ergebnis wird Ihnen sofort angezeigt.

Am Schluss sollten Sie die eingegebene Reise abspeichern.
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Firma | Ziele pflegen

Mitarbeiter

B aumann , Gaby

Name, Vomame: [Baumann [Gaby

Stiafle: |Wiesentalstrahe 18

PzOt  [7343  [Aden Den gewiinschten

et | ' Mitarbeiter auswahlen.
Faxprivat: 1

E-Mailpiivat.  [ga baumann@baumanncomputer. de

Klick auf den Button ,,Neue
Reise.

Maximaler Erstattungsbetrag bei (Ibemachtungen: 200,00

Neue Reise Schiiefen

JAE2

Baumann , Gaby

Abfahrtsort: [T

Transportmittel: Kostenstelle Kostentrager
Zielort: [ ~ | |
Reisezweck: Kennzeichen: A4 BA18 7| -

L8 LdLd

Prival- oder Fimenfahizeug [gesch.

Hinteise:  Abfahtsdstum [TT.MM.JWW} [27052014 (| Tachostandanfanglkl [ 1400
Abfahitszeit [HHMM] foooo TachostandEndekmk [ 1400

Riickreise:  Ankunfisdatum (TTMM.JJJ [27.052014 B3] Reisestrecke [k} [0 [ Hin&Riickfahtt
Arkurftsszeit (HHMME — [ooo0 Anzahl Mitiahrer: [0

Vorschub: | Mistwagen verwendet I Zielland: [Deutschiand ~l

Mit dieser Maske sind
die einzelnen Reisen zu
erfassen.

Pauschalen

( qﬁ { ¥ Verpflegung abSBEh abzz:lg
L ¥ Ubemachtung 208 k
Zuischenstopps Tégiche Pauschalen i
Ausgaben (Belege): g%
At der Spesen | Betegie] | Bemerkung | koo | Kostenstelle | Kostentriger | Kiedikatte: @
Lep

Aktuelle Reise

Reisedauer (Std.J: 0 Stunden Eﬂ
Erstattungsbetrag: [€ ] 0,00 Berechnen

Speichem Schiieflen
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Baumann , Gaby

Abfahitsort: |

Transportmittel: Kostenstelle Kostentrager
Zielort: [ [P ~ | |
Reisezweck: Kennzeichen: A4 BA18 7| -

g L

Privat-oder Fimenfahizeug:[gesch.

Hinteise:  Abfahitsdstum [TTMMJWW} [27052014 (| Tachostandanfanglkl [ 1400
Abfahitszeit [HHMM] [omoo TachostsndEndekmk [ 1400

Riickreise:  Ankunftsdatum [TT.MM.JJJJ} ,W @I Reisestrecke [km]: I—E I™ Hin- & Riickfahrt
Ankunftsszeit [HH:MM]: [omoo Anzahl Mittahrer [0

VorschuB: Mietwagen verwendet [~ Zielland: | Deutschland ~|

Pauschalen oo o
2, ¥ Verpflegung = i
) g/ y 6€ €
¥ Ubemachtung 208
Zuiischenstopps Taglche Pauschalen D
Ausgaben (Belege): =
Att der Spesen | Betagie] | Bemerkung | koo | Kostenstelle | Kostentriger | Kiedikatte: Liﬂ
ap

R

Hier kdnnen Zusatzkosten
erfasst werden.

Aktuelle Reise

Reisedauer (Std.J: 0 Stunden B
H H x
Erstattungsbetrag: [€ ] 0,00 Berechnen

Speichem Schiieflen
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Zahlungsverkehr

Bei der Maske Zahlungsverkehr handelt es sich um das Erzeugen des
Buchungsbeleges flr die Finanzbuchhaltung und das Drucken des
Uberweisungsbeleges bzw. Verrechnungsschecks.

Zunachst mussen Sie in der Mitte der Maske einen Zeitraum auswéhlen.
Daraufhin werden auf der linken Seite die Mitarbeiter angezeigt, die in dem
genannten Zeitraum eine Reise unternommen haben.

Jetzt missen Sie den gewtinschten Mitarbeiter markieren und dann den Button
»,Anzeigen“ anklicken. Der Buchungsbeleg wird eingeblendet.

Sofern Sie fiir den angezeigten Buchungsbeleg einen Uberweisungsbeleg
wiinschen, so klicken Sie auf den Button ,Uberweisung drucken“ — ansonsten
eventuell auf den Button ,Scheck drucken®.

5 Reisekosten V.04 2014 L 7M1
‘; Datei Lizenz

Einzelne Reise auswerten | Reisegruppen auswerten ]

Mitarbeiter mit Reisen im ausgewahlten Zeitraun: zur Abrechnung fiir Reisen ab dem 01.01.2014! Abrechnungszeitraum

jede Reise v

R

-
I~ Sonst. Kosten gruppieren E M 0

Baumann, Hans

Aalen nach Minchen 25072013 bis 25072073
Verpflequnaspauschale:
25.07.2013 Deutschland 08:00-20:00 B00E B00€
Gefshrene Kilometer:
PKw 400km * 0,30 € 120,00€
Summe Aufwendungen: 126,00 €
Total Reise: 126.00 €
Total Mitarbeiter: 126.00 €

X

Schiiefen
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# Uberweisung v S

Uberweisungsauftrag/Zahlschein Bervtzen Sig bifte digsen Vordruck tir die
Uberweizung des Betrages von threm
Koo oder 2ur Baremzahlung. Den Vice-

Kreissparkasse Ostalb LTI et ol
(Name und Sitz des beauttragten Kreditinstituts) (Bankledzahi)

Emplanger: Nama, Vormama / Firma (max 27 Sielen)

Hans Baumann

Konto-Nr. des Emplangers Bankleitzan

110049432 614 500 50

bed (Kreditinstitut)

Kreissparkasse Aalen

| *Bis zur Einfiheung des Euro (= EUR) nur DM OM od. EW'I [ ﬂotm

| danach DM oder EUR

| [ || | 126 lob

>~ -\unourrﬂolruunm mer - noch \«mmun;x-\.o-x gol. Name und Anschelt des mnrnge e - (rar 10r Empliingen)

! Reisekdsten| | | [ [ [ [ [ [ [ [ |1 []1]]
2 | [ nosh Verwandungszweck, (nsgesamt max. 2 Zeden 8 27 Stajion] \ !
EEENEEENEEREERYREERE
5’ | Kontolinhaber/Einzahler: Namve, *mna 27 Swlon. hainn Straben oder vau.::'«m;accn) | | |

! [Batmann Compuker| | | [ [ | | | | [ | [ || ]|
g Konto-Nr, das Kontoinhabers \ |

¢ 1110049432 @ | | BEERZEEEE 18

| 27.05.2014

Dotumn Unterschinft
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¢/ Scheck =

Sihet GeschansDvock « N 6245%)

Absender:  [CEMREGYSSmNE

Wiesentalstr. 18
73434 Aalen-Hammerstadt

Datum : 27.05.2014

Zeitraum :
Reisekosten

(Becogoenas Kreaktinsstut)

nQ S
were™ " Kreissparkasse Ostalb

Nue 2
Zahien Sie gegen digsen Scheck
dk dk dk 3k 3k ¥k dk 3k ¥k &k ¥k &k &k *0 oy Cetibeung 0es 1o |« DUTT) e DA, darach DA ocer TLIL
DM od, EUR* Detrag
Betrag in Buchataben
axxxxxaxxxx]op (0 4 I | 126'00
;gc FRERT DA ' oder Uberbringer
73434 Aalen-Hammerstadt
Ausateihingson
Hans Baumann 27.05.2014
Oatom
Wiesentalstr. 20
Drucken
73434 Aalen-Hammerstadt
Urtposchin® des Aussiefion

O eI s TP ] DT I e
e (IRt weidan Dis Arejale evar Zabhogy
T s S SCROCH R 3 N QI IVHOHA,

1 Scheck-Nr | Bl Konto-Nr, | K Beting |
1 110049432 61450050

B0 RS FOKS WO DESCIIIED v O BsieTyden

Leitfaden
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Tools (Hilfsprogramme)

Innerhalb dieser Maske stehen Ihnen 10 Hilfsprogramme zur Verfligung.

a.) Die Wahrung zwischen DM und EURO wechseln.
Dieses Programm mussen Sie benutzen, wenn Sie die Wahrung von DM auf den
EURO umstellen. In diesem Falle werden alle gespeicherten Reisen von DM auf
den EURO umgestellt.

b.) Datenbestand reorganisieren.
Mit diesem Programm kdnnen Sie Reisen von bestimmten Zeitraumen
herausselektieren und auf einer anderen Datenbank wieder abspeichern. Dies ist
nach einer gewissen Zeit zu empfehlen, damit die aktuelle Datenbank nicht
unnotigerweise aufgeblaht wird.

Merke
Die abgelegten Reisen kdnnen zu jeder Zeit wieder zurtickgeholt werden.

c.) Mit diesem Programm werden die Bankverbindungen der einzelnen Mitarbeiter
gepflegt (angelegt, geandert und eventuell wieder geldscht).

d.) Mit diesem Programm kann eine Datensicherung der Reisekosten gemacht
werden. Diese Datensicherung ist eine einfache Art, die auf Disketten bzw.
auf einen Datentrager mit einem Laufwerkbuchstaben erfolgt. Eine
Datensicherung auf einen Streamer ist nicht maglich.

e.) Mit diesem Programm konnen Sie ein Formular (Faxabruf) ausdrucken. Dieses
Formular kénnen Sie dann handschriftlich ergdnzen und an uns zufaxen. Hierbei
konnte es sich um Verbesserungsvorschlage und dergleichen handein.

f.) Mit diesem Programm stellen wir Ihnen einen elektronischen Kalender zur
Verfiigung.

g.) Mit diesem Programm kodnnen Sie lhre Reiseziele pflegen. Wenn immer wieder
Reisen an einen gleichen Einsatzort gemacht werden missen, so kénnen Sie
hier bereits wichtige Informationen (Entfernung etc.) einpflegen.

BAUMANN Computer GmbH, Wiesentalstr. 18, DE 73434 Aalen
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h.) Mit diesem Programm koénnen Sie flir eine Reise bereits Belegtexte vorgeben.

Hierbei kann es sich um Dinge handeln wie
- Spesen

- Ubernachtungen

- Tanken etc.

i.) Mit diesem Programm werden die Kostenstellen mit ihrer Bezeichnung

eingegeben.

J.) Dieses Programm behandelt die DATEV-Schnittstelle. Diese Schnittstelle ist
anzuwenden, wenn Sie die Reisekosten an einen Steuerberater bzw. an eine
Finanzbuchhaltung mit einer Import-Schnittstelle weitergeben méchten.

k.) Reise importieren

Mit diesem Programmpunkt kdnnen Reisen importiert werden. In diesem Fall wird
die Datenbank ,ReiseBlank.MDB® eingelesen. Die darin enthaltenen Reisen

werden den bereits vorhandenen Reisen hinzugeflgt.

Durch diese Mdglichkeit kann der AuRendienst z. B. Reisen auf einem Notebook

erfassen und anschlieRend an die

Zentrale

senden. Die

zentrale

Abrechnungsstelle fir Reisen liest diese separate Reise (Reisen) ein und
speichert sie in die zentrale Datenbank des Reiseprogramms.

5 reionen v A T S T il

Datei Lizenz

& °a -

)

X

>~
Zahlungsverkehi

[13) Werkzeuge

J Zwischen € (Euro) und DM wechseln
@(3 Datenbestand reorganisieren

=
“ Bankverbindungen pflegen

“ Datensicherung JL
,!5"': Faxabruf k
5?: Kalender

d Reiseziele pflegen

: Belegtexte pflegen

3 Kostenstellen pflegen

DATEY DATEV

@ Reisen importieren

SchlieBen
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Datei Lizenz

g 2 o & [ P B A

Firma | Mitarbeiter | Fahrzeuge | Ziele pflegen | | Zahlungsverkeht

) We;heuge

J Zwischen € (Euro) und DM wechseln
FQ Datenbestand reorganisieren

=

& Bankverbindungen pflegen

.
g Datensicherung

{#/ Faxabruf k

5-1? Kalender

g Reiseziele pflegen

| Belegtexte pflegen
S Kostenstellen pflegen

DATEY DATEV

ﬁ Reisen importieren Schliefen

¢1» Daten reorganisieren =i

Reisen und Fahrten fur den Zeitraum

Erfassungsdatum -
Von [ 01052014 31

| Bis | 31052014 ‘3.?

(" Abfahrtstag im Zeitraum k

(" Abfahrt- und Ankunftstag im Zeitraum

(" Ankunftstag im Zeitraum
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1o Bankverbindungen

Bank Bankleitzahl Kaontonurmmer
1 |Kreissparkasse &alen 614 500 50 110049432 1
2 |¥R-Bank Aalen 132164 89 151416001 2

|
Bank : I
Bankleitzahl : l
Kontonummer : I
& P4
' Loschen Schliefen
A
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14 Datensicherung Version 2.1.0.4 S | |t S|

SchlieBen Einstellungen

Sichern bzw. Wiederherstellen von Daten aller Baumann Produkte

Sie mussen die zu wiederherstellende Datenbank schlie3en, bevor sie zurtickgesichert
werden kann. In einer Mehrbenutzerumgebung mussen sie daruber hinaus sicherstellen,
dass alle anderen Benutzer die Datenbank auch geschlossen haben.

“ Fibau-Daten (Fibau.mdb) © Reisekosten-Daten {Reise mdb)
 Anbau-Daten {Anbau.mdb) © Wartung-Daten (Wartung.mdb)
 Kobau-Daten (Kobau.mdb) " Telefon-Daten {Telefon.mdb)

" Bericht-Daten (Bericht.mdb) © Reparatur-Daten {Repara.mdb)
C WWwWS-Daten (WWS .mdb) ¢ Garantie-Daten (Garantie.mdb)
- Auftragsverwaltungs-Daten Urlaubsplaner-Daten

{Auftragsverwaltung.mdb) k {Urlaubsplaner.mdb}

~ Fahrtenbuch-Daten
{Fahrtenbuch_.mdb)

Tragen Sie hier den Pfad und den Datenbanknamen (Bsp.: wws.mdb) in das untenstehende
Feld ein. Um eine Datenbank wiederherzustellen, wahlen Sie hier die _.zip-Datei:

B

Weiter Schliefen
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TELEFAX 07361745230
E-MAIL Info@BaumannComputer.de
An

EDV - Beratung

Wesentalstr, 18
73434 Aaler-Hammerstadt

Absender:

Baumann Computer

Ansprechpartner:

Wiesentalstr. 18 Teiefon: 07361/4 3048
73434 Aalen-Hammarstadt Telefax: 0736%/45230

E - Mail: info@baumannComputer.de

Problem (Projekt) Reisekosten

Text
Bemorkung:
Unterschrifl;
Natm 05 07 2005 Ruckr crvunscht,  ja/ nemn (bitte ankee ey
Ubrzeit  16:09:53 Tel -Durchwahl:
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Dienstag, 27.05.2014 (KW 22) |
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& Reiseziele ' et ﬁ E@é
Reiseziele pflegen E M| Ea
A
Start Ot Ziel Ot | strecke km)
Aalen Stuttgart 140
] Aalen Zwikau 1400
‘ Aalen Schwabisch Gmiind 200
Aalen Moskau 100
Aalen Rio de Janeiro 0
' Aalen Bahama City 140
Westhausen Aalen 15
Aalen Paris 180
1 Aalen Miinchen 400
Aalen Bern 0
l Aalen Wien 1000 k
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=| Texte fiir Belege

Belegtexte pflegen

L Bezeichnung Kontonummer I Kostenstelle I Kostentrager I Sortierung

1 |[Kfz-Kosten [Firma] [Ausla_nd] 6530 0

2 |Kfz-Kosten [Firma) (Innland) 906530 0

3 |Kfz-Kosten [privat) EBE9 0

4 |Mietwagen [Innland) 906667 0

5 |Nebenkosten [&usland) E652 0

& |MNebenkosten [Innland) EEES 0

7 | Taxi(Innland)] 806667 0

g |Ubernachtung [&usland) 6651 0

9 | Ubernachtung (Innland) BE66 0

10 |Verpflegung [Ausland) B6550 0

11 |Verpflegung [Innland) EEE4 0

Speichem SchlieBen
r B
2, Texte fur Kostenstellen ﬁ G=NECT
Kostenstellen pflegen il FEI
pfleg |
Kostenstelle Bezeichnung

700fMontage

r =

800 Service

)
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Datev-Schnittstelle ““
Datev-Schnittstelle KNE-Format

T Einstellungen-gllgemein ]

- Datum - Reisen berucksichtigen

N l_ (TT.MM.J) (" Nicht abgerechnete

(" Nur abgerechnete

Bis: | TTMMY) | | G Ale k

. Ve B =
A
L8 ~ . b ¢
. > Entbuchungs-

Ubergabe-Protokoll Protokoll Dateien erstellen Schliefen
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Systemvoraussetzungen

Die Programme wurden fir die grafische Benutzeroberflache (Windows) entwickelt
und laufen unter allen Windows - Systemen.

Sie sind netzwerkfahig und sind unter Windows und Novell einzusetzen.
Es werden nachstehende Datenbanken unterstitzt

e ACCESS
e SOQL-SERVER

Als Rechner empfehlen wir einen derzeit glltigen Personalcomputer mit mindestens
4 GB Speicher.

Die Plattenkapazitat richtet sich nach IThrem Datenvolumen
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