BAUMANN Leitfaden
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Wie erreiche ich was?

Projekt: Module.NET
Bezeichnung: Urlaubsplaner
Version: 2.0

Datum: 24.02.2013

Kurzbeschreibung:

Mit dem Programm Urlaubsplaner konnen Sie den Urlaub, Krankheitstage usw.
Ihrer Mitarbeiter einplanen, auswerten, drucken und beobachten.

Die Anzahl der Mitarbeiter ist unbegrenzt.

AuBer dem Urlaub stehen lhnen weitere Definitionen flr die Arbeitstage zur
Verfligung (z. B. Gleitzeit, Uberstunden, Krankheit, Dienstreise).
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Programmstart

SOL-Server Anmeldung

Wenn Sie das Programm zum ersten mal starten, werden Sie gefragt, welche
Datenbank Sie benutzen. Wenn Sie einen SQL-Server benutzen, melden Sie sich
bitte wie folgt an.

Geben Sie den Servernamen, den Datenbanknamen, den Benutzernamen und
das Passwort des Benutzers ein.

r

Mit dem Benutzername und
dem dazugehdrenden
Passwort ist die SQL-
Anmeldung gemeint. Die
Mitarbeiter, die mit der
SQL-Datenbank arbeiten
durfen, missen bekannt sein.

) Einstellungen

Datentyp

2) SQL-Server
) Access-Datenbank

Parameter
Servername: Testserver
Klicken Sie auf den \ Datenbank: Urlaubsplaner

Button
Ubernehmen um
sich am SQL-
Server anzumelden.

Benutzername: | Testuser

_Passwort: olioielok
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Access-Datenbank Anmeldung

Wenn Sie eine Access-Datenbank benutzen, gehen Sie bitte wie folgt vor.

Geben Sie den Pfad fiir die Datenbank Urlaubsplaner.mdb an.

Merke:

Die ACCESS-Datenbank liegt im gleichen Verzeichnis, in das Sie das gesamte
Programm bei der Installation installiert haben
(in der Regel C:\Program Files (x86)\Baumann\WW SBAU\Module.NET\Urlaubsplaner\

7 ]

) Einstellungen

Datentyp

J SQL-Server

#) Access-Datenbank

Parameter

Servername:

Datenbank: *:\Testordner\Urlaubsplaner.mdb d

Klicken Sie auf den Button
Ubernehmen, um sich an
der Access-Datenbank

J\@ Abbrechen J

_—
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Benutzeranmeldung

Als nachstes muissen Sie sich mit einem Benutzer anmelden. Es 6ffnet sich eine
neue Maske, mit der Sie sich mit einem Benutzer anmelden kénnen. Dazu klicken
Sie auf einen Benutzer und geben danach das dazugehoérige Kennwort des
Benutzers ein und melden sich an.

Merke:

Bei der Installation wird 1 Benutzer mitgeliefert.
Das Kennzeichen ist aaa (3 kleine a).

~

p-

=2 Login
Firma: “
Benutzer: Testnachname, Testvorname

Nach der Eingabe des richtigen
Kennworts, kbnnen Sie sich mit
einem Klick auf den Button
Anmelden mit dem ausgewahlten
Benutzer anmelden.

Kennwort: et

Kennwort ’NK ............................. [
; andeen Mitarbeiter Anmelden
| anlegen 1
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Neuen Mitarbeiter (Benutzer) anlegen

Bevor Sie mit dem Programm arbeiten, missen Sie die Mitarbeiter, fir die Sie den
Urlaub etc. pflegen méchten, anlegen. Dazu gehen Sie bitte wie folgt vor.

Klicken Sie auf der Maske Login auf den Button Neuen Mitarbeiter anlegen.

Es erscheint eine neue Maske. Geben sie dort den kompletten Namen des
Mitarbeiters ein. Achtung: Es muss die Reihenfolge Nachname, Vorname
eingehalten werden!

Es kann der Name mit oder ohne Komma geschrieben werden. Bsp.:

a5 Neuen Mitarbeiter anlegen
Auf den Button et roet
Neuen Mltarbelter MName: esthachname, [estvorname
anlegen klicken, um Personalnummer: 163
das Anlegen _Kennwort: ok

abzuschlielRen.

bestatigen: |***

“ieuen
Mitarbeiter @ Abbrechen
anlegen

Mitarbeiterpasswort andern

-

=a Login
Firma: ud
Benutzer: Testnachname, Testvorname

Klicken Sie hier um das Kennwort
des Mitarbeiters zu &ndern.

Kennwort:

En
Mitarbeiter
anlegen

Kennwort
andern

J ‘ @ Abbrechen
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Einstellungen

Datenbankanbindung

Um eine Datenanbindung zu verandern, gehen Sie bitte wie folgt vor.

Dez |Sa " So "Mo" Di " Mi "Do " Fr "Sa "So ||M0 || Di “ Mi ||Do ” Fr ” Sa || So ||Mo || Di " Mi "Do " Fr "Sa "So ||M0 || Di ” Mi ||Do ” Fr ” Sa ” So ”Mo| a 1)
N . Gesamt
oy T I - |

[ H=Halber Tag Urlaub || B=Bereitschaft | 1}

| @ Schlieffen
|
|

‘3 Datenbank

Klicken Sie auf den Button
Datenbank, um die
Datenbankanbindung zu
andern.

Legende

Sie kénnen sich die Legende so gestallten wie Sie mdchten. Falls Sie z.B. keine
Dienstreise haben, kénnen Sie die Beschriftung und die Farbe des Buttons nach
Ihrem Belieben gestallten. Achtung: Alle Buttons kdnnen editiert werden, aul3er die
Beschriftung des Buttons Urlaub.

Sie kénnen die Legende editieren, indem Sie auf einen Button mit der linken
Maustaste klicken. Es stehen Ihnen dann mehrere Optionen zur Auswahl. Wenn die
Hintergrundfarbe 1 angewahlt ist, ohne die Hintergrundfarbe 2, wird der komplette
Hintergrund in der ausgewéhlten Farbe gefarbt.

| S=sonderuwlaub |

Wahlen Sie zu Hintergrundfarbe 1 noch die Option Hintergrundfarbe 2, so wird der
obere Teil des Buttons in der ausgewahlten Farbe der Hintergrundfarbe 1 gefarbt
und der untere Teil des Buttons wird in der ausgewahlten Farbe der

Hintergrundfarbe 2 gefarbt.

Es konnen noch zusatzlich die Randfarbe und die Schriftfarbe des Buttons
geandert werden.
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Button Text

Vorschau | U=Urlaub

@ Abbrechen

‘> Legende definieren { » I e I. I - m . ﬁ u

|_|Randfarbe

|_] Schriftfarbe

’

Farbe

Grundfarben:

Hier wurde mit der linken Maustaste
ein Klick auf das Feld U=Urlaub
gemacht.

Hier konnen Sie jetzt den Text des
Feldes und die Farbe des Feldes
andern (beeinflussen).

11|

EEEEEE

11| b
171 AEEEEE
1 HEREERET

[T1 1 R
% IEEEER

' Benutzerdefinierte Farben:

[ Farben definieren >>

| ok || Abbrechen |

Farbauswahl
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Mitarbeiterdaten einstellen und abspeichern

Sie kdnnen zum ausgewahlten Mitarbeiter Daten abspeichern (z. B. Geboren am,
Abteilung usw..

| % Urlaubsplaner E] m|

Urlaubsplaner

Mitarbeiter auswahlen

Nachname Testnachname od &j (=] Geboren am V] Jahresurlaub 0
/d Eintritt am [¥] Sonderurlaub ol d
Abteilung Resturlaub 03

Gesamt-Tage
Yomame  Testvorname Neu g

Pers-Nr.

1)

Geanderte
Benutzerdaten

abspeichern bzw.
updaten.

Neue Mitarbeiter anlegen

Um aus dem Programm heraus einen neuen Mitarbeiter anzulegen gehen Sie bitte
wie folgt vor.

| % Urlaubsplaner E] m|

Urlaubsplaner

Mitarbeiter auswahlen

Nachname Testnachname V]

, ‘QJ Geboren am V] Jahresurlaub 0gd
& Eintritt am [¥] Sonderurlaub ol d
Abteilung Resturlaub 0

Gesamt-Tage
Yomame  Testvorname

Pers-Nr. 18

1)

Klicken Sie auf den Button Neu. Es
erscheint die Maske Neuen
Mitarbeiter anlegen.
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Mitarbeiter unwiderruflich l6schen

Um einen Mitarbeiter zu I6schen wahlen Sie einen aus und dann gehen Sie wie folgt
vor.

| % Urlaubsplaner E] m|
Urlaubsplaner
Mitarbeiter auswahlen
Nachname |Testnachname od | | Geboren am Jahresurlaub 0
‘“orname  Testvorname h%} % Eintrittam :j Sondenidaub UZ Gesamt-Tage
Pers-Nr. 1 g :@J @ Abteilung Resturlaub 03 .

Klicken Sie auf den Button Mitarbeiter
unwiderruflich 16schen, um den
ausaewahlten Mitarbeiter zu l6schen.

Mitarbeiterkennwort andern

Um das Benutzerkennwort aus dem Programm heraus zu andern, gehen Sie bitte
wie folgt vor.

| % Urlaubsplaner E] m|
Urlaubsplaner
Mitarbeiter auswahlen
Nachname |Testnachname od | | Geboren am Jahresurlaub 0
‘“orname  Testvorname h%} % Eintrittam :j Sondenidaub UZ Gesamt-Tage
Pers-Nr. Abteilung Resturlaub 03 .

Klicken Sie hier. um das
Mitarbeiterkennwort zu andern.
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Kalender

Urlaub planen

Wenn Sie etwas planen (festhalten) mochten, wie z. B. Urlaub, Krankheit,
Uberstunden abfeiern usw., dann klicken Sie bitte dazu auf den Kalender. Jedoch
auf den Tag, von welchem Sie auch lhre Planung beginnen mdchten.

Urlaubsantrag drucken

Beispiel: Sie haben vor, vom 17. April 2013 an, 5 Tage Urlaub zu planen, dann
klicken Sie im Kalender auf den 17. April 2013 und wéhlen in der Auswahlbox Urlaub
aus. Nun koénnen Sie die Dauer des Urlaubes auswahlen. Geben Sie entweder die
Dauer an, in diesem Fall 5 Tage, oder Sie wahlen das Datum aus, bis zu welchem
Tag der Urlaub gehen soll.

o

Urlaubsplaner
Mitarbeiter auswahlen k
Nachname Y & g Geboren am Y] Jahresurlaub g
Neu And L Gesamt-Tage
Vorname  Hans S i Eintritt am Y Sonderurlaub od 0
Pers.-Nr. & 2 "gj Abteilung Resturlaub od
Kalenderansicht fiir das Jahr 2013 2013
1 2 3 4 5 6 7 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 u K
Jan|o.||M.\|D.,||Fr;|59||s°|;m|\o.||M,\|D.,||F,|\53||\¢\m“o.||M.|\Do||Fr||53||50||M.,||D.||M.|ym||F,HSQHSOHMDHD[||M.\|m,| i o
Feb Sa || So Di Do Sa || So o \{ Mi Mo Do 0 0
Mrz | Fr|[ Sa |[ So |[ Mo || Di (| Mi (| Do || Fr || Sa || So |[ Mo |[ Di |[ Mi || Do (| Fr So |[ Mo |[ Di || Mi | Do || Fr [| Sa || So || Mo ([ Di |[ Mi || Do || Fr || Sa | So | 0 o)
|
Apr Mo || Di || Mi (| Do || Fr [l Sa | So (| Mo | Di ([ Mi| Do | Fr (I Sa | Sof Mo Di [ M| Dofl Fr|l Sa|f So || Mo Di |l M| Do|f Fr | Sa|f So |l Mo | Di 0 ol
Mai | Mi || Do || Fr [[ Sa || So (| Mo (| Di (| Mi || Do || Fr |[ Sa [[ So |[ Mo || Di || Mi (| Do (| Fr || Sa || So |[ Mo |[ Di || Mi || Do || Fr (| Sa [| So || Mo || Di |[ Mi || Do | Fr | 0 0
Jun | Sa |l So | Mo | Di | M| Do | Fr [ Sa| So | Mo Di| Mi|fDo (| Fr| Sa [ So || Mo|f Di (| Mi|[Do | Fr (| Sa |l Se (| Mo | Di |l Mi [ Do | Fr|fSa | So 0 0
Jul Mo ([ Di |[ Mi f| Do || Fr [[ Sa || So | Mo || Di || Mi | Do || Fr || Sa |[ So || Mo || Di || Mi || Do || Fr || Sa || So || Mo || Di || Mi |[ Do [| Fr || Sa |[ So (| Mo || Di [[ Mi 0 0
Aug | Do | Fr || Sa || So || Mo |[ Di |[ Mi || Do || Fr (| Sa (| So || Mo || Di || Mi | Do || Fr |[ Sa || So [f Mo || Di (| Mi (| Do || Fr || Sa || So |( Mo |[ Di |[ Mi || Do || Fr || Sa 0 ol
Sep | So ([ Mo | Di || Mi|f Do |[ Fr|{ Sa || Se || Mo (| Di | Mi || Do || Fr |[ Sa || So || Mo || Di [l Mi [( Do || Fr (| Sa || So || Mo || Di || Mi |[ Do |[ Fr |[ Sa || Se [ Mo 0 0
Okt | Di || Mi |f Do || Fr || Sa || So (| Mo (| Di || Mi || Do |[ Fr |[ Sa |{ So || Mo || Di || Mi (| Do || Fr || Sa |[ So | Mo || Di || Mi || Do (| Fr [| Sa || So || Mo (| Di || Mi |Dn | 0 0
Nov | Fr (| Sa || So | Mo || Di |[ Mi (| Do || Fr [{ Sa || So |[ Mo ([ Di || Mi |[ Do || Fr || Sa |[ So || Mo || Di || Mi (| Do || Fr || Sa || So || Mo || Di || Mi || Do || Fr || Sa 0 0
Dez | So || Mo || Di |[ Mi || Do || Fr (| Sa [| So || Mo || Di |[ Mi |[ Do || Fr || Sa || So || Mo [| Di || Mi (| Do (| Fr || Sa || So || Mo |[ Di || Mi || Do || Fr || Sa [| So || Mo | Di | 0 0
Gesamt ‘
il
|l
‘ J Datenbank ‘@ SchlieBen
— —— =
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== Dienstag, 17. April 2007 E]@
N (D schliefen | () Importieren gy Speichern 4 Urlaubsantrag HH Arialy 9,75~ - b) i)y ﬂ 2 8 8 @ﬂ
X % RS DS DS FE R 0 54

) Arbeitstag |

&) U=Urlaub

@ S=Sonderurla&

et berad ek Urlaubsantrag drucken.
) G=Gleitzeit

Aktivieren Sie hier die Art der
Urlaubsplanung.

Wenn es mehrere zusammenhéngende
Tage sind, so geben Sie hier Ihre Tage an
oder geben Sie den Endtermin Ihres Urlaubs
an.

) U=Uberstuden abgefeiert

) B=Bereitschaft

) F=Frithschicht

) T=Tagschicht
) N=Nachtschicht
) K=Krank

Mit dem Button Speichern Gbernehmen Sie
Ihre Einstellungen.

) D=Dienstreise

&) Tage S ﬁ
U Bis
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= Montag, 4. Marz 2013 - .. — » — o e
! @ schlieBen () Importieren ) Speichern =2} Exportieren = Drucken @ Urlaubsantrag u“ Arial-96- [l b U< IEPEICEH YRyl 77s.... u
A 4 \ \ (i (o) () (sl (MECIIN (W) (Che

Dies ist ein Muster{fext zum Urlaubseintiag.

) Arbeitstag
& U=Urlaub
) S=Sonderurlaub

0 H=Halber Tag Urlaul
i

) G=Gleitzeit

Sobald Sie hier im

Notizentextfeld einen Eintrag
vornehmen, werden die oberen
Buttons aktiviert.

0 U=Uberstuden abgefpiert
) 1/2 Tag Uberstundef]
J F=Friihschicht

0 T=Tagschicht

) Schule

J K=Krank

) D=Dienstreise

® Tage

| |@Bis

Sie kdnnen zysatzlich Notizen abspgichern. Diese tragen Sie in die Textbox ein. Die
Notizen wardgn beim Abspeichern Gpernommen.

Sie konnen
auf den BU

usatzlich einen Urlaubsantrag drucken. Dies erreichen Sie, indem Sie
on Urlaubsantrag-> Drucken klicken.

Um die Notiz (extern) zu speichern klicken Sie bitte auf den Button Exportieren. Es
kann auch eine Notiz geladen werden, dazu klicken Sie auf Importieren und wahlen
dann die Notiz aus, die Sie laden mochten.
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BAUMANN Leitfaden

M mmm software

Programm beenden

Um das Programm zu beenden, klicken Sie im Hauptmenu auf den Button
Schliel3en.
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